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Ingreso al sistema

Para poder ingresar al sistema usted debera:
1. Verificar que no estén abiertas cuentas de Gmail que no sean agro.uba.ar. Si
asi fuera, cierre todas las sesiones abiertas.
2. Ingresar a su cuenta de e-mail @agro.uba.ar
3. Ingresar a la URL: http://automotores.agro.uba.ar/

s

SiReAu - Sistema de Reserva de Automotores

Acceder con Google

Acceder

Resposables de viaje registrarse aqui.

M Universidad de Buenos Aires
™ Facultad de Agronomia
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En el centro de la pantalla se ubica el panel de acceso al sistema. Haciendo click en
Acceder, se ingresa al Sistema SiReAu. Si la cuenta de correo fue previamente
abierta, tal lo explicado en el punto 2, el acceso es directo. De lo contrario, el sistema
le solicitara el nombre de su cuenta de e-mail @agro.uba.ar y la contrasefia de su
cuenta de e-mail.

Administracion Automotores

La pantalla principal del sistema, para los usuarios configurados con el Rol
Administrador Automotores, es la siguiente:

e [E——

SiReAu - Sistema de Reserva de Automotores

VAN Universidad de Buenos Aires
2 Facultad de Agronomia

VERSION: 3.1.0

La opcion de menu “Administracion Automotores”, comprende la gestion de:

1.Vehiculos

2.Mantenimiento de vehiculos
3.Tipos de vehiculos
4.Choferes

5.Cédulas azules
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6.Registro de capacitaciones de choferes
7.Motivos de rechazo
8.Necesidades de movilidad de viajes de docencia de grado (VDG)
9.Necesidades de movilidad de viajes de Extension, Investigacion y Posgrado
10.Reservas de vehiculos y choferes
11.Informes

1.Vehiculos

Permite la creacion y modificacion de la flota de vehiculos de la FAUBA.

1.1. Nuevo vehiculo

Al hacer clic en esta opcion se ingresa al formulario para dar de alta un vehiculo:

MNuewvo Vehiculo

Tipe da Vehiculo: * Selecoions... ~
Marca: *
Modslo: *
Descripcidn Corta: *
Fechaifdguisicion: *
KmesAdguisicion: * a
Capacidad Peaajerce: *

MNOmero de Motor:

Patente: *
Vencimiento Cedula Verde: * dd/mmyaaaa B
Vencimisnto VTV: * dd/mm/asas [m}

Imagen del Vehiculo: ingdn archivo ssleccionada

<E2 apto para viajes de investigacidn?: i o
B

&Es epto pera viajes de extension?: * 5i w

Estado: * Dizponibls ~

Prioridad: * 1 -

Afio del Vehiculo *

Tipo de Combustible: * Selscsions... e
Capacidad dsl Tangue *
Conzumo Promedio *

Combustible en tangus * o

Es2= campa se aotusliza Sutomatioamenss desds ef sistema de ewventos e combustible v kddmetros

Uitimo Kilometrsjs registrado * a

Es2= campo se actuzliza sutomaticamenss desde el sistema da eventas de combustibley kldmesroz

Descripcién de los campos a completar (los marcados con * son obligatorios):
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- Tipo de vehiculo (*): Auto, Minibus, Pick Up, etc, seleccionable de un listado.
Para dar de alta nuevos tipos de vehiculos debe ingresar al submenu del punto
2.1 descripto en este manual.

- Marca: * Marca del vehiculo, texto libre.

- Modelo: * Modelo del vehiculo, texto libre.

- Descripcion corta: * Es una sigla o un nombre por el cual reconocen al vehiculo

- Fecha de adquisicién: * dd/mm/aaaa de adquisicién el vehiculo.

- Kms/Adquisicién: * Cantidad de kildmetros al momento de la adquisicion.

- Capacidad pasajeros: * Cantidad maxima de pasajeros. El chofer se indica
separadamente luego del signo +, ej.: 19+1.

- Numero de Motor: identificacién del motor del vehiculo.

- Patente: *identificacion de la chapa del vehiculo.

- Vencimiento cédula verde: * dd/mm/aaaa de vencimiento de la Cédula Unica
de Identificacion del Vehiculo.

- Vencimiento VTV: * dd/mm/aaaa de vencimiento de la Verificacién Técnica
Vehicular

- Imagen del vehiculo: * Archivo de extension .JPG con la foto del vehiculo
(tamano de la imagen hasta 5MB).

- ¢ Es apto para viajes de investigacion?: * Valor posible “Si/No”. Si indica que
el vehiculo va a aparecer en el calendario del médulo “Investigacion/Extension”
para ser reservado por investigadores o usuarios con el perfil adecuado.

- Estado: * Valor posible “Activol/inactivo”. En estado “Activo” el vehiculo admite
ser reservado tanto para viajes, servicios o taller. El estado “Inactivo” se
corresponde a una baja légica, no admite acciones sobre este recurso y solo
aparece en el listado de vehiculos y en estadisticas. Este estado se corresponde
con la venta, la destruccion total o cualquier otro evento que indique que volvera
a ser utilizado. Estado “Activo/lnactivo” no significa que cambia de "Disponible" a
"Reservado", son conceptos diferentes.

- Prioridad: * Indica en que posicion se muestra el vehiculo en el calendario de
reservas

- Ano del vehiculo: * dd/mm/aaa de patentamiento del vehiculo

- Tipo de combustible: * Valores posibles Nafta/Diesel

- Capacidad del tanque: * Cantidad de litros totales que carga el tanque.

- Consumo promedio: * Consumo promedio de combustible segun marca y
modelo del vehiculo

- Combustible en tanque: Campo no editable, en el cual se va registrando los
litros de combustible en el tanque luego de una carga o un consumo.

- Ultimo kilometraje registrado: Campo no editable, en el cual se va registrando
el kilometraje del vehiculo en sus distintas instancias.

Para concretar el alta del registro debe presionar sobre el boton “Guardar”.
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1.2. Ver vehiculos existentes
Desde aqui puede visualizar los vehiculos que fueron dados de alta en el sistema.

PrkUp | RENAULT OROCH ' § AGIE2AQ 2025 Diesel

P | RENAULT OROCH 5 AGIG2AS | 2023 Diesel 65 12 50 35000 Disponible socmcar || Ewiar Ver Histortal

1100 4 APLESE 1985 Nama “ 10 o T rear [ acvanda

HILUX l DRIE30 2021 Diesel 50 15 2400 123457 Modticar || Eliminar || Ver Historlal

Para cada vehiculo, puede realizar las siguientes acciones:

- Modificar, datos del vehiculo.

- Eliminar, el vehiculo (sélo si no ha sido utilizado en el sistema).
- Ver Historial, de mantenimiento del vehiculo

También puede dar de alta nuevos vehiculos, pulsando el boton “Nuevo vehiculo”
ubicado al pie del listado.

2. Mantenimiento Vehicular
Este médulo comprende todas las funcionalidades para la realizacion de los
mantenimientos preventivo, correctivo y/o programado de los vehiculos, como asi
también la gestion de los kildometros recorridos y del consumo de combustible.
Las funciones comprendidas en este moédulo se encuentran detalladas en el
documento “SiReAu — Médulo de Mantenimiento”.

3.Tipos de vehiculos

Permite la creacion y modificacion de tipos de vehiculos (pick up, minibus, etc.),
necesarios para el alta de vehiculos.

3.1. Nuevo tipo de vehiculo

Desde aqui se ingresa al formulario para cargar tipos de vehiculos al sistema que
requiere que se ingrese una descripcion (obligatoria) y luego presione “Guardar’.

Musve Tipo de Vehiculo

Descripcion:

3.2. Ver tipos de vehiculos existentes

Desde esta pantalla puede visualizar todos los tipos de vehiculos dados de alta en el
sistema, ademas puede agregar un nuevo tipo de vehiculo (botén ubicado al pie del
listado), modificar y eliminar tipos de vehiculos (s6lo si no fue utilizado en el sistema).



_;\;/‘iw\/"‘, 5 Av. San Martin 4453 | C1417DSE
[ )l UBA - Facultad de Agronomia — y o' el a1t 5267-0000
‘%’Wﬁti:; Universidad de Buenos Aires e R Silok - 4 www.agro.uba.ar
Listar Tipos de Vehiculo
Mostrar, 5 ~ | registros Buscar:
Nombre 1% | Accién
Auto Modificar || Eliminar
Minbus, Modificar | Eliminar
Fick Up Modificar || Eliminar
Mtifilariy Modificar || Eliminar
Mostrande registros del 1 al 4 de un tofal de 4 registros Anterior Siguiente

Nuevo Tipo de Vehiculo

4.Choferes
Permite la creacion y modificacion de choferes de la FAUBA, necesarios para la
gestion de reserva de vehiculos.

4.1. Nuevo chofer
Desde aqui se ingresa al formulario para dar de alta choferes al sistema:

Nuevo Chofer

Nombre: *
Apellido: *
DNI: *

Legajo:

@agro.uba.ar { caracteres permitidos: a-z 0-8. _-)

Email:
Celular: *
Interno:
Tipo de Licencia: *
Nuamero de Licencia: *
Fecha Nacimiento: *
Fecha Otorgacidn de Licencia: *
Fecha Vencimiento Licencia: *
Imagen del Chofer: Mingtin archivo seleccionado
Tipo de Chofer: Selecciona...

Estado: Activo

s

Descripcién de los campos a completar (los marcados con * son obligatorios):

Nombre: * nombre del chofer

- Apellido: * apellido del chofer

DNI: * numero del documento nacional de identidad (admite puntos)

Legajo: * numero de legajo del chofer (si no es de planta ingrese el nro. de DNI)
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- Email: e-mail del chofer con dominio @agro.uba.ar (predefinido en el formulario)

- Celular: * numero de celular del chofer

- Interno: numero de interno FAUBA del chofer

- Tipo de licencia: * tipo de licencia de conducir

- Numero de licencia: * numero de la licencia de conducir

- Fecha de nacimiento: * fecha de nacimiento del chofer (formato dd/mm/aaaa)

- Fecha otorgamiento de licencia: * fecha de otorgamiento de la licencia (formato
dd/mm/aaaa)

- Fecha vencimiento de licencia: * fecha de vencimiento de la licencia de conducir
(formato dd/mm/aaaa)

- Imagen del Chofer: foto del chofer

- Tipo de Chofer: Valores posibles “Estable-Planta / Eventual)

- Estado: Valores posibles “Activo/Inactivo”. En estado “Activo” el chofer puede ser
seleccionado para realizar viajes. El estado “Inactivo” se corresponde a una baja
l6gica, no admite acciones sobre este recurso y solo aparece en el listado de
choferes y en posibles estadisticas.

Una vez completado todo el formulario con los campos obligatorios, se finaliza
haciendo clic en el boton “Guardar”.
4.2. Ver choferes existentes

Desde aqui se pueden visualizar todos los choferes dados de alta en el sistema.
También es posible agregar (boton ubicado al pie del listado), modificar y/o eliminar
choferes (solo si no han sido utilizados en el sistema).

Listar Choferes

Mosfrar| 35 ~ | regisiros Buscar:
N. Fecha Fecha Venc.
Apellido | Nombre Legajo Celular Interno T. Lic. Lic. Nac. 0. Lic. Lic. Estado Accidn
GONZALEZ ALBERTC 125824 1564049143 70351 A3 D21 23770291 09/031974 29122023 181272025 Activo WMoadificar
GABRIEL
Eliminar
HERRERA JOSE LUIS 70670 1141969606 70351 B-1 12966191 01/01/1959 031272020 03122025  Active WMoadificar
Eliminar
IGLESIAS NESTOR 134744 1524513068 70351 A14D3 141335588 O0B/08/1960  23/01/2019 22/01/2020 | Inactivo WMoadificar
E1
Eliminar
INIGUEZ FLOREMCIC 141543 1130743230 70351 B2CD1 20539379 04/04/1969  16M10/2018 23102024 | Active WMoadificar
ERMNESTO D2EA1
Eliminar
INIGUEZ VICTCR 151104 1156447893 70351 Al4 B2, 23601517 22111/0073  12/03/2024 12032025  Activo WMoadificar
MARTIN c3,D1,03
Eliminar
Mostrande registros del 1 al 5 de un tofal de 7 registros Anterior - 2 Siguiente

Nuevo Chofer
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Permite relacionar un chofer con un vehiculo para el cual esta autorizado a conducir

(cédula azul).

5.1. Nueva cédula azul

Esta opcidn abre el formulario para registrar una nueva relacién vehiculo-chofer
(ambos deben haber sido dados de alta previamente):

Nueva relacion Vehiculo - Chofer (Cedula Azul)

Vehiculo: *

Chofer: ™

Seleccione...

Seleccione...

6.Registro de capacitacion de choferes

Permite registrar las actividades de capacitacién de los choferes.

6.1. Registrar nueva capacitacion de chofer

Esta opcidn abre el formulario para registrar las capacitaciones realizadas por de los

choferes.

Muevo Registro de Capacitacion de Chofer

Capacitacion
Chofer
Fecha:

cAsistio?:

sAproba?:

Selsccione...

Selsccione...

Si

Descripcién de los campos a completar:

- Capacitacion: permite seleccionar de una lista la capacitacién que desea
asociar a un chofer (estas capacitaciones son dadas de altas desde el rol
“‘Administracion de habitat”).

- Chofer: permite seleccionar el nombre y apellido del chofer que realiza la

capacitacion.

- Fecha: fecha de la capacitacion.
- ¢Asistio?: valores posibles “Si/No”. Indica si el chofer asistio a la capacitacion.
- ¢Aprobé?: valores posibles “Si/No”. Indica si el chofer aprobd la capacitacion.
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6.2. Ver capacitaciones de choferes

Desde aqui se pueden visualizar las capacitaciones realizadas por los choferes.
También es posible agregar, modificar y/o eliminar choferes, esta ultima accién solo
si no han sido utilizado en el sistema.

Listar Capacitaciones de Choferes

Mostrar| 35 ~ | registros

Buscar:
Capacitacion 1% Chofer Fecha Asistio Aprobd Accion
RCP IMIGUEZ FLOREMCIZ ERNESTO 05/05/2025 S0 Si Maodificar
Uso de extintores HERRERA JOSE LUIS 03022025 Si S0 Modificar
Mostrande registros del 1 al 2 de un tofal de 2 repisiros Anterior Siguiente

Regisirar Nueva Capacitacion de Chofer

7.Motivos de rechazo

Permite la creacion y modificacion de los motivos utilizados para justificar los
rechazos de pedidos de reserva de vehiculos

7.1. Nuevo motivo de rechazo

Desde se ingresa al formulario para cargar los motivos de rechazo. Para ello se
solicita que ingrese una descripcion (obligatoria) y luego presionar “Guardar”.

MNusvo Motivo de Rechazo de Automotores

Motivo:

7.2. Ver motivos de rechazo

Desde aqui se pueden visualizar todos los motivos de rechazo. También es posible

agregar, modificar y/o eliminar motivos de rechazo si es que no han sido utilizados
en el sistema:

Listar Motives de Rechazo Automotorss

Mostrar| 5 v | registros Buscar:
Motive 1E Accién
Sin disponibilidad de choferes Modificar | Eliminar
Sin disponibilidad vehicular Modificar | Eliminar
Sin fecha exacta Modificar | Eliminar
Supera limite de pasajsros Mogificar | Eliminar
Mostrando registros del 1 al 4 de un fotal de 4 registros Anterior Siguiente

Nuevo Motivo de Rechazo
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8.Necesidades de movilidad para viajes de docencia de grado (VDG)

Desde aqui se pueden ver y emitir opinion sobre las necesidades de movilidad que
la Direccion General Administrativa solicitdé al Departamento de Automotores.

8.1. Ver necesidades de movilidad existentes

En primer lugar se presenta una pantalla para filtrar las necesidades de movilidad de
interés, siendo el Plan Anual un campo obligatorio:

Buscar Viajes de doeencia de grado

Plan Anual: Plan de viaje de docencia de grado y pregrado - 2025 | Vigencia: 05/11/2024 al 16/12/2024 | Responsable: Carina Rosa Alva v

NF de Necesidad de Movilidad:

Departamento: Seleccionar... v

Catedra: Seleccionar... -

Responsable de Catedra: Seleccionar... ~
Becretario de Catedra: Seleccionar. v

Responsable de Viaje:

Materia/Asignatura: Seleccionar... -
Provincia: Seleccionar... I
Carrera: Seleccionar... v
Fecha Inicial:
Fecha Final:
Previaje: Seleccionar... -

Ingresados los datos de busqueda, presionar el boton “Buscar”.

El sistema despliega el listado de necesidades de movilidad que coincidan con los
parametros ingresados, el cual puede ser exportado en formato de planilla de calculo,
presionando el boton “Exportar”. Para limpiar los datos e ingresar otros, presionar el
boton “Restablecer”.

Listado de viajes de docencia de grado

Filtros:

Mostrar| 5 ~  registros

Ok o Tramo Asignatura Fecha Localidad Provincia km/Aafalto kmyTisrra Duracién/Dias Alumnos Docantes Estado Accidn

1118 Intreducciéna | Moviembra | Rivadavia Busnce Airss | 1100 100 2 12 4
laz Ciencias
Agrondmicas

Datalles

117 Intreduccién & Mayo Rivadavia Busncs Airsz 1100 100 2 12 4
laz Gienciaz
Agrondmicaz

Dstalles

=] 1118 Mejoramisnic | 26032025 | Pergaming Busnce Airss | 448 [ 2 20 2
genéiico
vegatal

Dstalles

O 1115 Mejoramianto 00032025 Gastelar Buance Airaz - 50 a 1 20 2
ganético
vegstal

Dztalles

1114 Ingsnieria 0212025 Castelar Busnce Airsz 30 Q 1 1 4
m]}
"Genstica

Dstalles
Wards - en
buscads la

planta
flucrazcants”

Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 158 regisiros I"‘\’ Antsrior 2 3 4 a3 . 32 Siguients

Tomar Viajes Saleccionados: Racharar \iajes Salecconados
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Para proceder a emitir opinion primero debera marcarlas con una tilde sobre los
casilleros ubicados en la primera columna y, una vez seleccionadas, presionar los
botones “Tomar viajes seleccionados”, para una opinién positiva o “Rechazar
viajes seleccionados”, para una opinion negativa.

Mediante el boton “Detalles” se puede ingresar a ver las caracteristicas de una
necesidad y pulsando sobre el ID (2da columna) también es posible ver la secuencia
de acciones aplicadas sobre ésta, tal como se muestra en la siguiente imagen:

Estados del Tramite

Estado Valor

Numero de Procedimiento: Informacién aun no disponible
Tipo de Procedimiento’ Informacién aun no disponible
Numero de Expediente: Informacién aun no disponible
Numero de CCOOQ: Informacién aun no disponible
Estado de Actualizacién de Necesidad de Movilidad: Actualizado por la Catedra
Estado de Asignacion: Asignado a Automotores

Estado del Departamento de Automotores: ‘Opinion positiva de Automotores
Estado de la Direccién de Compras: NM Actualizada por Compras y con precio estimado
Plan Cerrado

Estado de la Necesidad de Movilidad Aprobada por SA

Necesidad de Movilidad 1114

Volver

Cuando se rechaza una necesidad de movilidad, se abrira un cuadro de dialogo
flotante para indicar cual fue el motivo de rechazo, y luego presionar “Aceptar”:

Confirmar - Rechazar Necesidad de
Movilidad (Viaje)

£ Esta realmente seqguro gue desea
rechazar la necesidad de movilidad
(viaje)?

* Motivo de rechazo es obligatorio

Seleccione un motivo de rechazo..

U

9.Necesidades de Movilidad para viajes de Ext, Inv. y Pos. (VEIP)

Desde aqui se pueden visualizar y gestionar todas las solicitudes de necesidad de
movilidad para Viajes de Extension, Investigacion y Posgrado (VEIP).

9.1. Ver necesidades de movilidad

En primer lugar se presenta una pantalla para filtrar las necesidades de movilidad
que se deseen visualizar:
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Buscar Necesidades de Movilidad

N° de Necesidad de Movilidad:

Catedra: Seleccionar.. v
Responsable de Catedra: Seleccionar . hd
Secretario de Catedra: Seleccionar.. ~

Director de Proyecto:

Provincia: Buenos Aires v
Fecha Inicial: 02/01/2025
Fecha Final:

Restablecer @

Ingresados los datos de busqueda, presionar el botdén verde “Buscar”.
El sistema despliega el listado de necesidades de movilidad, que coincidan con los

parametros ingresados. Para limpiar los datos e ingresar otros, presionar el boton
azul “Restablecer”.

Listado de Necesidades de Movilidad

Filtros:

Fecha inicial:01/01/2025
Mostrar registros

Estado Estado
Estado Dir. Reserva Finalizado
Motivo de km / km/ Dir. Gral. (Admin. por Email del

D viaje Fecha Localidad Provincia Asfalto Tierra Dias Proyecto Admin. ici ici Accion
Ow/l_ Ju|/lJol_Ju/l_Ju/ L e LuUTe|l_Ju|l_Ju|l Ju|l Ju|l |

1 EXTENSION 29/05/2024  Mercedes Buenos Aires 200 0 1 Aprobado Pendiente Pendients No rush@agro.uba.ar Detalles

Extender

2 EXTENSION 29/05/2024 Mercedes Buenos Aires 200 20 1 Aprobado N/A Reservado si rush@agro.uba.ar Detalles
3 EXTENSION 12/06/2024 La Plata Buenos Aires 120 30 1 Aprobado N/A Reservado si rush@agro.uba.ar

Detalles

INVESTIGACION = 13/06/2024 - caba Buenos Aires 40 Aprobado NIA Reservado

5 0 1

rush@agro.uba.ar Detalles

si
Detalles
Extender

Ademas de los datos principales de la necesidad de movilidad, el listado muestra
también el estado en que se encuentra la solicitud, de acuerdo con el flujo de
aprobacion por parte de los siguientes actores: Director del Proyecto (aprobado,
rechazado o pendiente), Director General Administrativo (aprobado, rechazado,
pendiente o N/A cuando la solicitud no requiere financiamiento por parte de la
administracion central de la FAUBA), Administracion Automotores (reservada,
rechazada o pendiente), Solicitante (elevo reporte de finalizacion del viaje SI/NO).

Mediante el boton “Detalles” se puede ingresar a ver las caracteristicas de la
necesidad de movilidad sobre la cual se va a emitir opinidon y pulsando sobre el ID de
la necesidad de movilidad (1ra columna) también es posible ver la secuencia de
acciones aplicadas sobre ésta, tal como se muestra en la siguiente imagen:
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Estados del Tramite

Necesidad de Movilidad N°: 5

Descripcién Fecha Usuario Motivo
Creacion 2024-06-04 12:28:14 rush@agro.uba.ar INVESTIGACION
Aprobado por el Dir. de Proyecto 2024-06-04 13:28:57 rush@agro.uba.ar N/A

Aprobado por el Dir. de Proyecto 2024-06-11 09:49:32 rush@agro.uba.ar N/A

Reservado por Automotores 2024-08-27 08:54:32 tlimardo@agro.uba.ar N/A

Finalizado por el Solicitante de la NM 2024-09-02 10:15:13 rush@agro.uba.ar

Volver

10.Reserva de vehiculos y choferes

Esta opcion permite ver el calendario de reservas de la flota vehicular de la FAUBA,
como también gestionar nuevas reservas, tanto para viajes de docencia grado como
para viajes de extension, investigacion y posgrado.

10.1. Ver calendario
El calendario de reservas presenta el siguiente formato:

FResarvar viaje de docencia de grada FRasenar viaje de Exiunskan, investigaci®n y Fosgada

siacdrar an calandan o o Vahloulos:

e R [ [ ey

enero de 2026

]
L

n
i
; ! -

5
o
4
m
=]
=1

i)
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e Ver datos de un vehiculo: presionando sobre un vehiculo del calendario es
posible ver las caracteristicas de este:

Marca: RENAULT

Modelo: OROCH
Descripcion: CAMIONETA
Nro de Motor: HAMJ759Q208578
Adquirida: 2023-08-16
Cantidad de Pasajeros: 5
Apto para Investigacion: Si
Patente: AG152AQ

o Botones “Reservar viaje de docencia de grado” (verde) y “Reservar viaje
de Extension, Investigacion y Posgrado” (violeta): accionando sobre éstos
se abren las correspondientes ventanas con las necesidades de movilidad en
condiciones de ser reservadas.

MM:52 - Salida: 11112024 / Regreso: 14/11/2024 | Duracion: 4 dias | Total de Pasajeros: 1 F s
MM:90 - Salida: 15/04/2025 / Regreso: 15/04/2025 | Duracion: 1 dias | Total de Pasajeros: 1

HM:114 - Salida: 19/08/2025 / Regreso: 19/08/2025 | Duracion: 1 dias | Tolal de Pasajeros: 1

MM:147 - Salida: 01/11/2025 / Regreso: 02/11/2025 | Duracicn: 2 dias | Tolal de Pasajeros: 1

Hh:-144 - Salida: 20011/2025 / Regreso: 20011/2025 | Duracin: 1 dias | Total de Pasajeros: 1

MM:143 - Salida: 01/12/2025 / Regreso: 05/12/2025 | Duracion: 5 dias | Tofal de Pasajeros: 1

MM:158 - Salida: 03/02/2026 / Regreso: 06/02/2026 | Duracion: 4 dias | Tofal de Pasajeros: 1

MM:158 - Salida: 10/02/2026 / Regreso: 137/02/2026 | Duracion: 4 dias | Total de Pasajeros: 1

MM:160 - Salida: 17/02/2026 / Regreso: 20/02/2026 | Duracion: 4 dias | Tofal de Pasajeros: 1

MM:161 - Salida: 20/02/2026 | Regreso: 01/03/2026 | Duracidn: 10 dias | Total de Pasajeros: 6

Cancelar

Una vez seleccionada la necesidad de movilidad, se abre una segunda ventana
con las caracteristicas del viaje:
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Datos del viaje seleccionado

Departamento: Produccion Animal
Catedra: Forrajicultura
Director de Proyecto: Pablo Garia Parisi
lombre del E imi Estacion Experi INTA Delta
Localidad: CAMPANA
Provincia: Euenos Aires
{ombre del lugar de je: EEA Inia del Delta del Parana
Cantidad de Alumnos: 0
Cantidad de Docentes: 1
Cantidad de Otros Pasajeros: 0

Seleccione elflos vehiculos para la fecha de salida y de regreso
Fecha de Salida: 17/02/2026
Fecha de Regreso: 20/02/2026

Vehiculo Sugerido:
AG152A0 f RENAULT / ORCOCH

Vehiculos Disponibles:

P

[ Tipo: Pick Up / Patente: AG152AQ / Total de Pasajeros: 5
Anteriormente requiere un servicio.

El servicio durara: dias.
Posteriormente requiere un senvicio.

El servicio durara: dias.

[k Tipo: Pick Up / Patente: JDK319 / Total de Pasajeros: 5
Anteriormente requiers un seqvicio.

El servicio durara: dias.
Posteriormente requiere un servicio.

El servicio durara: dias.

[ Tipo: Minibus / Patente: ACS85IM / Total de Pasajeros: 17
Anteriormente requiers un seqvicio. v

En esta ventana también se muestran los vehiculos disponibles para ser
reservados con la cantidad de pasajeros que admite con el fin de que el
administrador de automotores seleccione el mas adecuado para el viaje.
También podra indicar si el vehiculo requiere un servicio de mantenimiento
anterior o posterior al viaje y su duracién.

Seleccionado el vehiculo, se debe presionar el botéon “Prereservar” al pie del
formulario y, en el siguiente mensaje, el boton “Reservar” para hacer efectiva la
reserva:

Presione el boton reservar para finalizar la reserva.

Si no desea confirmar y reservar, cancele lo hecho hasta aqui con el boton "Cancelar”

Reservar Cancelar

e Botones para filtrado de informacion en el calendario, permiten filtrar las
reservas segun su caracteristica:

Mostrar en calendarios los Vehiculos:
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Botones para cambiar la vista del formulario: permite cambiar la vista que
por defecto es en formato mensual, a los formatos semanal, diario o agenda,
segun su conveniencia.

Semana Dia Agenda

Gestionar vehiculos y choferes una vez reservado un viaje: presionando
sobre un viaje del calendario es posible ver, modificar o cancelar el viaje:

Al hacer clic sobre cualquier parte de la reserva, se abre el siguiente
formulario:

Modificar reserva: 569

Datos del Viaje: Vehiculos: * Pasajeros que conducen: * Choferes: *
Ne MM 160 a a a a
Departamento: Produccién Tipo: Pick Up / Patente: O Tipe Pasajero: DOCENTE O Apellido: INIGUEZ
Animnal AG152AQ [ Total de I Apellido: franco massa f N FLOREMCIO ERMESTO /

Caledra: Forrajicultura

Director de Proyecto: Pablo Garia
Parisi

Nombre del establecimiento:
Estacion Experimental INTA Delia
CAMPAMNA

Provincia: Buenos Aires
Hospedaje: EEA Inta del Delfia del
Parana

Km Totales de asfalto: 120

Km Totales de fierra: 10

Fechz de salida: 171022026
Fecha de regreso: 20d02/2026
Cantidad de alumnos:
Cantidad de docentes: 1
Cantidad de ofros paszjeros: 0

Pasajeros: 5
[viv]cv]

O Tipo: Pick Up / Patente:
JDK319 / Total de
Pasajeros: 5

[viv]cy]

[ Tipo: Minibus / Patente:
ACBB5IM [ Total de
Pasajeros: 17

[ Tino: Pick Un / Patente:

de Licencia: 39670533 /
Vencimiento Licencia: 2029-
07-11

M de Licencia: 20539379 1
Tipo Chofer: (Estable /
Planta)

[ Apellido: VEGAADRIAN
ARIEL { N de Licencia-
27283893 / Tipo Chofer:
(Estable / Plantz)

O Apellide: GONZALEZ
ALBERTO GABRIEL / N° de
Licencia: 23770231 [ Tipo
Chofer: (Estable / Planta)

0 VTV vigente a la fecha del viaje.
07 VTV vencida a la fecha del vigje.
[E0 CV vigente a la fecha del vigje
[E70 CV vencida a la fecha del viaje.
[0 Tiene CA.

Bajo la columna “Vehiculos”, es posible cambiar el vehiculo reservado por
otro.

Bajo la columna “Pasajeros que conducen” es posible seleccionar los que
cumplen la condicion para hacerlo.

Bajo la columna “Choferes” es posible seleccionar los que cumplen la
condicion para hacerlo.

Debajo el los “Datos del viaje” figuran las referencias con respecto al estado
de la VTV, La Cédula Verde (CV) y la Cédula Azul (CA).

Al pie del formulario se encuentran los botones para modificar la reserva,
cancelarla o salir del formulario sin hacer cambios.
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11.Informes

Esta opcion del menu contiene 3 informes que ayudan a gestionar la flota de
vehiculos y la asignacion de choferes, identificar subutilizacion o sobrecarga vy
planificar recursos.

11.1. Informe de ocupacion vehiculos por tipo de asignacion

Muestra la ocupacion de vehiculos durante un afo, filtrada por un tipo de asignacién
especifico (viaje de docencia de grado, de investigacion, etc.). Contribuye al analisis
de utilizacion de los vehiculos durante el afo, para un tipo de reserva especifico.

Informe de ocupacién vehiculos por tipo de asignacion:
Afio: 2025

Tipo: Viaje de Docencia de Grado ~

Al hacer clic en “Buscar” muestra todos los vehiculos del sistema cuyas
asignaciones (reservas) coincidan con los parametros ingresados:

Ocupacion de vehiculos para Viaje de Docencia de Grado. Afio 2025. (en dias)

Mostrar| 5 ~ | registros Buscar:

OCUP! OCUP/ KM/ KM/
VEHI i DESC INVE EXTE E F ] A M J J A s o N D Real Pendiente Estimados Reales.
ACSBSIM - 19+1 No No 0 0 0 ] [ 0 0 0 0 8 6 1 15 0 3708 Km --Km
AD202AB  cabinacon . Si No 0 (] 0 (] [ 0 0 0 0 [ 0 [ 0 0 0Km —-Km
caja
AF042ZE  micro No No 0 0 0 ] [ 0 0 0 0 8 1 1 20 ] 4859 Km —-Km
AG1524Q  CAMIONETA | Si si 0 0 0 [] [} )] 0 0 0 0 1 ] 1 0 70 Km --Km
AG152AS  camioneta si si 0 0 0 ] [ [ 0 0 0 [ [ 1 1 [ 407 Km —-Km
Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 14 registros 2 3 Siguiente

Para cada vehiculo, muestra:

e Patente (VEHI) y descripcion (DESC)

e Sies apto para investigacion (INVE) y extension (EXTE)

e Dias ocupados por mes (E, F, M, A, M, J, etc.)

e Ocupacion real: dias efectivamente utilizados en el afo (OCUP/Real)

e Ocupacion pendiente: dias con reservas aun pendientes (OCUP/Pendiente)
e Total estimado de Kildmetros recorridos en el afio (KM/Estimados)

o Total real de Kildbmetros recorridos en el ano (KM/Reales).

11.2. Informe de ocupacion total de vehiculos

Muestra la ocupacion total de cada vehiculo durante un afo, abierta por tipo de
asignacioén. Contribuye al analisis comparativo de utilizacién de los vehiculos durante
el ano, entre los distintos tipos de asignacion (reserva).
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Informe de ocupacién total de vehiculos:

Afo: 2025

Al hacer clic en “Buscar” muestra todos los vehiculos del sistema cuyas
asignaciones (reservas) coincidan con el afio ingresado:

Ocupacion total de vehiculos al afio (en dias):

Mostrar: 5 v | registros Buscar:
ocuP/ OCUP/ KW/ KM/
VEHI i DESC VDG INVE EXTE SRVC TALR OTRS Real Pendiente LIBRE Estimados Reales
ACBB5IM  19+1 (0] o (1] 42 dias 0 dias 323dias 3709 Km —Km
AD202AB  cabina con caja (0] (0] [0] B8 [1] 251 dias 0 dias 14dias  0Km ~Km
AF042ZE | micro (20 (0] (0] (19] 45 dias 0 dias 320dias 4959 Km —Km
AG152AQ = CAMIONETA 1] © [0] [29] (60] 122 dias 0 dias 243 dias. 70 Km —Km
AG152AS  camioneta (1] © [0] 192 dias 0 dias 173dias 407 Km —Km
Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 14 registros Anterior - 2 3 | Siguiente

Para cada vehiculo, muestra:

e Patente y descripcién
e Dias ocupados por tipo de asignacion (reserva):
- Viaje de Docencia de Grado (VDG)
- Viaje de Investigacion (INVE)
- Extension (EXTE)
- Servicios (SRVC)
- Taller (TALR)
- Otros (OTRS)
e Ocupacion real total: suma de dias reales de todos los tipos de asignacion
¢ Ocupacion pendiente total: suma de dias pendientes
e Dias libres: dias sin ocupacion
e Total estimado de Kildbmetros recorridos en el afio (KM/Estimados)

e Total real de Kildbmetros recorridos en el aino (KM/Reales).

Caracteristicas especiales:

Haciendo clic sobre los valores por tipo de asignacion se abre una ventana con
el detalle mensual de ese tipo, con el mismo formato que el mostrado en Informe
de ocupacion vehiculos por tipo de asignacion.
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11.3. Informe de ocupacion total de choferes

Muestra la ocupacioén total de cada chofer durante un afio, desglosada por tipo de
asignacion. Contribuye a analizar la carga de trabajo de cada chofer durante el afio
y planificar asignaciones.

Informe de ocupacidn total de choferes:

Ano: 2026

Al hacer clic en “Buscar” muestra todos los choferes del sistema que tuvieron
asignaciones (reservas) en el aio ingresado:

Para cada chofer, muestra:
e Apellido y nombre
« Dias ocupados por tipo de asignacion:
- Viaje de Docencia de Grado (VDG)
- Investigacion (INVE)
- Extensiéon (EXTE)
o Ocupacion real total: suma de dias reales ocupacion de todos los tipos
« Ocupacion pendiente total: suma de dias pendientes

o Dias libres: dias sin ocupacion
Caracteristicas especiales:

Haciendo clic sobre los valores por tipo de asignacion se abre una ventana con el
detalle mensual de ese tipo:

Ocupacion de Choferes

Detalle Mensual :: VDG

APELLIDO NOMBRE ENE FEB MAR ABR MAY JUN JuL AGO SEP ocT NOV Dic OCUP/ Real OCUP/ Pendiente

Croce Marcelo Alejandro 0 0 0 0 0 0 0 ] 0 0 ] 0 0 0

Conceptos importantes aplicables a los 3 tipos de informes:
e Ocupacion real: dias en los que el vehiculo/chofer fue efectivamente
utilizado (reservas confirmadas y realizadas).

o Ocupacion pendiente: dias con reservas pendientes de confirmacion o aun no
realizadas.

o Dias libres: dias del afio sin ocupacién (calculado como 365/366 menos la
ocupacion total).



