Sistema de Expediente Electrénico UBA (SEE)

Instructivo para realizar consultas de usuarios

A. COMO CONSULTAR DATOS DE MI PERFIL DE USUARIO!

1. Acceder a la pagina del Sistema de Expediente Electrénico UBA https://cas-prod.ee.uba.ar e ingresar
con el nombre de usuario y contrasefia otorgados por el sistema.

2. Desde el Escritorio Unico, posicionar el cursor sobre el nombre de usuario (en este ejemplo
FAUBA1), ubicado en el margen superior derecho de la pantalla.
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Presione una tarea de un supervisado para ver el detalle

3. Se abre una pequefa ventana que muestra los datos del perfil:
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B. COMO CONSULTAR DATOS DEL PERFIL DE OTRO USUARIO

1. Desde el Escritorio Unico, haga clic en la pestafia Consulta Usuarios. Se muestra la siguiente
pantalla:

! Los datos que se muestran como ejemplo son ficticios
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Si conoce el nombre, apellido o usuario de la
persona, ingréselo aca.

Si, en cambio, no conoce el nombre del usuario, pero si la reparticién en donde se desempena haga
clic sobre la lupa en el campo Buscar Reparticién. Se abre una ventana donde podra ingresar, en el
campo superior, el nombre o cddigo de la reparticién que le interesa (o una parte de éstos). En este

ejemplo, ingresando la palabra “rep” el sistema busca y despliega todos aquellos nombres o
cédigos que la contengan.
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3. Seleccione la reparticion de su interés y luego haga clic en el botdn Buscar. Si el usuario buscado
estd registrado, el sistema despliega los datos de su perfil:
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Nombre y Apellido Nombre de Usuario

Correo Electronico Reparticion

Acciones
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