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A. SI SE CONOCE EL NRO. DE EXPEDIENTE1 

1. Acceder a la página del Sistema de Expediente Electrónico UBA https://cas-prod.ee.uba.ar e ingresar 
con el nombre de usuario y contraseña otorgados por el sistema. 

2. La búsqueda por número de expediente se puede realizar desde cualquiera de los módulos: EU, 
CCOO, GEDO o EE. 

3. Ingresar el Nro. de Expediente completo en el campo de búsqueda ubicado en el margen superior, a 
la izquierda del nombre de usuario y luego presionar la lupa para buscarlo… 

 

O bien se puede presionar el signo + para ingresar cada componente del Nro. de Expediente por 

separado y luego presionar la lupa para buscarlo. 

 

Ecosistema: UBA 

Repartición: DMESA#SSA_FAGRO (si el expediente fue caratulado en la jurisdicción FAGRO) 

 

B. SI NO SE CONOCE EL NRO. DE EXPEDIENTE 

4. Desde el módulo EE seleccionar la solapa “Consultas”. Entre las alternativas de búsqueda figuran: 

• Tramitados por mí 

• Tramitados por mi repartición (por cualquiera de los usuarios que a pertenezcan a ella) 

• Por rango de fechas 

 
1 Los datos que se muestran como ejemplo son ficticios 

https://cas-prod.ee.uba.ar/
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5. Si lo que se desea consultar es un expediente enviado a Guarda Temporal, debe tildar la casilla a la 
izquierda de la leyenda “Guarda Temporal”. 

6. Se puede refinar la búsqueda por algún campo específico. En este caso, presionar la flecha del 
campo donde dice “Seleccione”. El sistema despliega una lista de datos de búsqueda para elegir el 
que corresponda, por ejemplo, “Código de Trámite”: 

 

 

7. A continuación, ingrese el dato a buscar (en este ejemplo el código de trámite buscado es el 
FOND00000) y luego presione el botón + Agregar. El dato por buscar se agrega a la selección 
“Filtros aplicados”. Se puede agregar más de un filtro si es necesario. Hecho esto, presionar 
“Buscar”. 
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C. VISUALIZACIÓN DEL EXPEDIENTE 

8. Una vez aplicado cualquiera de los métodos de búsqueda descriptos en A) y B), el sistema despliega 
el/los expedientes que respondan a la búsqueda. Seleccionar “visualizar” en el renglón de 
expediente que se desea consultar.  

 

 

9. El sistema muestra una ventana con todas las actuaciones realizadas sobre el expediente 
seleccionado, a las que se puede acceder para ver el documento pulsando sobre el ícono que 
representa una hoja de papel.  
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10. Hecho esto, se abre una ventana desde donde es posible descargar el documento a la PC. Una vez 
descargado, abrir el documento con Acrobat Reader.  Si el documento tuviera archivos embebidos, 
éstos se pueden ver cliqueando sobre el “clip” en el margen izquierdo del Acrobat Reader. 

D. HISTORIAL DE PASES DEL EXPEDIENTE 

11. Estando en la ventana de visualización del expediente (punto 8), presionar la solapa “Historial”. 

 

12. El sistema muestra cada uno de los pases realizados, ordenados por fecha decreciente. 
Posicionando el cursor sobre alguno de los motivos, se despliega su texto completo. 

 


