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INSTRUCTIVO PARA LA RESERVA DE AUTOMOTORES
PARA VIAJES DE EXTENSION, INVESTIGACION Y POSGRADO

ROLES:

Solicitante de la reserva vehicular: agente docente o nodocente que posea Cuenta FAUBA
(xxx@agro.uba.ar), responsable de ingresar la necesidad de movilidad (NM) en el Sistema de Reserva
de Automotores (SiReAu).

Director del proyecto: responsable de aprobar la NM para el viaje de extensién, de investigacién o de
posgrado. No es requisito que posea Cuenta FAUBA.

Director General Administrativo: responsable de aprobar en el SiReAu la financiacién del gasto que
demanda la NM. Requiere que posea Cuenta FAUBA para poder operar en el sistema.

Personal del Departamento Automotores: responsable de realizar la reserva del vehiculo de acuerdo
con las caracteristicas indicadas en la NM y dejarlo registrado en el calendario de reservas del SiReAu.
Requiere que posea Cuenta FAUBA para poder operar en el sistema.

Secretario de Habitat, Secretario de Extensidn, Secretario de Investigacion y Posgrado: control y
seguimiento de las necesidades de movilidad solicitadas y sus estados durante el circuito. Requiera
cuenta FAUBA.

INSTRUCTIVO
Solicitante (ingreso de una nueva solicitud de NM):

1.

Ingresa a SiReAu (https://automotores.agro.uba.ar/) con su cuenta y contrasefia FAUBA vy, desde el
menu Administracion de Ext., Inv. y Pos., submenti Necesidades de Movilidad, selecciona la opcién
Nueva Necesidad de Movilidad:

1
m Reservas

B8 Necasidades de movilidad »

== Nueva necesidad de movilidad

Ver necesidades de movilidad

I Administracion de Ext. H

Inv. y Pos_. ~

(=Y

Completa el formulario de necesidad de movilidad que le ofrece el sistema (ver Anexo 1). Uno de los
datos a completar en el formulario es si se requiere chofer de planta de la FAUBA. En caso de no
requerirlo, se deberd indicar a uno o mas de los pasajeros como chofer, el cual deberd contar con
licencia de conducir vigente al momento del viaje. La preferencia de vehiculo indicada en el formulario
quedard sujeta a consideracidn del Departamento de Automotores.

Una vez completado el formulario, presionando Guardar queda registrado en el sistema.

El sistema automaticamente envia un mail al director del proyecto indicado en el formulario, a efectos
de aprobacion de la solicitud.

Director del Proyecto (aprobacion/rechazo de una solicitud de NM):

5.

Recibe el mail conteniendo las caracteristicas de la necesidad de movilidad solicitada para el viaje de
extensién, investigacion o posgrado.

Procede a aprobar o rechazar la solicitud, haciendo clic en la opcidn que corresponda, al pie del
mensaje:

Puede Aprobar o Rechazar la solicitud.
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Cuando un usuario hace la reserva, el vehiculo queda bloqueado para que no pueda ser reservado
por otro usuario.

Dentro de las 24hs de hecha la reserva, el director de proyecto debera aprobar o no el viaje. Si
vencido el plazo el director no aprueba, el vehiculo quedara liberado para ser reservado por otro
usuario.

7. En caso de rechazo, el sistema solicita al director que indique un motivo.

8. Elsistema registra el estado, aprobado o rechazado, en la solicitud de necesidad de movilidad. Si la
solicitud fue aprobada, el sistema envia mensaje de notificacién al DGA y continda en el paso 13. Si
la solicitud fue rechazada, envia mensaje de notificacion al solicitante.

Solicitante (actualizaciéon de una NM rechazada por el director de proyecto):

9. Recibe el mensaje con la notificacidon de que la solicitud fue rechazada por el director de proyecto.
Desde el enlace incluido en el cuerpo del mensaje, accede, previa autenticacién en SiReAu, a la NM
gue no fue aprobada.

10. El sistema muestra la NM rechazada. Haciendo clic sobre el estado “Rechazado” de la columna
“Estado Dir. De Proyecto”, se puede ver el motivo del rechazo.

Estado Estado
Estado Dir. Reserva
Motivo km/ km/ Dir. Gral. (Admin. Email del
ID de viaje Fecha Localidad Provincia Asfalto Tierra Duracién/Dias Proyecto Admin. Automotores) solicitante Accion
i N ¢ : } Ja SN I ' . ' ' ¢
Oty Dol _Jar1___Paep__Jetig__Jpeit I | Pary] ]
1 Observaciones: §
7 POSGRADO  09/11/2023 = San Pedro Buenos Aires 800 ) F i P i solicitante@agro.uba.ar Detalles

cambiar lugar de alojamiento (

11. Mediante el botdn azul “Actualizar”, el solicitante procede a modificar la NM segun lo indicado por
el director del proyecto.

12. Finalizada y guardada la actualizacion, el sistema envia un mail al director del proyecto indicado en el
formulario, a efectos de aprobacidn de la solicitud. Vuelve al paso 5.

Direccion General Administrativa (aprobacion/rechazo de una NM):

13. Recibe el mensaje con la notificacidn de que una nueva solicitud de necesidad de movilidad requiere
su aprobacion. Desde el enlace incluido en el cuerpo del mensaje, accede, previa autenticacion en
SiReAu, a la NM.

14. El sistema muestra la NM aprobada por el director de proyecto, con estado “Pendiente” debajo de la
columna “Estado Dir. Gral. Admin.”.

Estado Estado
Estado Dir. Reserva
Motivo de km/ km / Dir. Gral. (Admin. Email del
0 viaje Fecha Localidad Provincia Asfalto Tierra Duracion/Dias Proyecto Admin. Automotores) solicitante Accion
5 N | N T N N O N 5 N O il |
10 INVESTIGACION = 07/1172023 CABA Buenos Aires 2 2 10 i i ici b

8! Detalles

15. Presionando el botdon “Detalles” puede ingresar a ver las caracteristicas del viaje y verificar si la
financiacion del gasto estad correctamente informada en la solicitud.

16. Procede a aprobar o rechazar la solicitud, presionando el botdn que corresponda (verde: Aprobar,
rojo: Rechazar).
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17. El sistema registra el estado, aprobado o rechazado, en la solicitud de necesidad de movilidad, el que
se vera reflejado debajo de la columna “Estado Dir. Gral. Admin.”. Si la solicitud es rechazada, el
sistema envia mensaje de notificacidn al solicitante, con copia al director del proyecto. Continda en el
paso 19.

18. Si la solicitud es aprobada, envia mensaje a Automotores, indicando que la NM queda liberada para
que se reserve el vehiculo. Continta en el paso 23.

Solicitante (actualizacidon de una NM rechazada por el DGA):

19. Recibe el mensaje con la notificacién de que la solicitud fue rechazada por el director de proyecto.
Desde el enlace incluido en el cuerpo del mensaje, accede, previa autenticacidn en SiReAu, a la NM
gue no fue aprobada.

20. El sistema muestra la NM rechazada. Haciendo clic sobre el estado “Rechazado” de la columna
“Estado Dir. Gral. Admin.”, se puede ver el motivo del rechazo

Estado Estado
Estado Dir. Reserva
Motivo km/ km/ Dir. Gral. (Admin. Email del
D de viaje Fecha Localidad Provincia Asfalto Tierra Duracién/Dias Proyecto Admin. A ) icif Accion
3 § y : 1 @ | Pes E ' it
I I o I " O O _ [+ | ) 4t
| Observaciones:
. A N\ 2
6 EXTENSION = 06/11/2023 = Villa Maria Cordoba 2000 150 Rechazado  Pendiente solicitante@agro.uba.ar Detalles

corregir financiacion del proyecto

21. Mediante el botén azul “Actualizar”, el solicitante procede a modificar la NM segun lo indicado por
el DGA.

22. Finalizada y guardada la actualizacién, la solicitud vuelve a quedar pendiente de aprobacién por parte
del director del proyecto, quien recibe un mail del sistema para proceder. Vuelve al paso 5.

Automotores (reserva de NM):

23. Recibe el mensaje con la notificacién de que una nueva solicitud de necesidad de movilidad requiere
reserva de vehiculo. Desde el enlace incluido en el cuerpo del mensaje accede, previa autenticacion
en SiReAu, a la NM en cuestion..

24. El sistema muestra la NM aprobada por el director de proyecto y el DGA, con estado “Pendiente
debajo de la columna “Estado Reserva (Admin. Automotores)”.

”

Estado Estado
Estado Dir. Reserva
Motivo km/ km/ Dir. Gral. (Admin.
D de viaje Fecha Localidad Provincia Asfalto Tierra Duracion/Dias Proyecto Admin. Automotores) Email del solicitante Accion
(N I O N N " N N ¢ N ) N N [t [4t7C__]
5 EXTENSION | 13/112023 SanMartin | BuenosAires | 100 0 1 Aprobado  Aprobado  Pendi uba.ar Detaties

25. Para proceder a la reserva del vehiculo para una una NM, desde el mend Administracion
Automotores, submenu Necesidades de Movilidad Ext., Inv. Y Pos. (VEIP), seleccionar la opcion
Reserva de Vehiculos y choferes -> Ver Calendario:
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INSTRUCTIVO PARA LA RESERVA DE AUTOMOTORES
PARA VIAJES DE EXTENSION, INVESTIGACION Y POSGRADO

Reservar viaje de docencia de grado Reservar viaje de investigacion, extension y posgrado

Mostrar en calendarios los Vehiculos:

,
: noviembre de 2023 g , '

26. Presionando el botén morado “Reservar viaje de Extension, Investigacion y Posgrado”, el sistema
abre una ventana donde muestra las NM en condiciones de ser reservadas:

el viaje de ion, Ir igacion y P

NM:10 - Salida: 07/11/2023 / Regreso: 16/11/2023 | Duracién: 10 dias | Total de Pasajeros: 1 -
NM:5 - Salida: 13/11/2023 / Regreso: 13/11/2023 | Duracion: 1 dias | Total de Pasajeros: 1

27. Seleccionada la NM a reservar, el sistema despliega un formulario con las caracteristicas de la reserva,
para que el responsable de Automotores seleccione el/los vehiculo/s a asignarle:

Datos del viaje seleccionado | (& Ao

Departamento: Produccion Animal

Catedra: Avicultura Cunicultura v Apicultura

Director de Proyecto: Apellido y nombre del director
Nombre del Establecimiento: Avicola San Martin
Localidad: San Martin

Provincia: Buenos Aires

Cantidad de Alumnos: 1

Cantidad de Docentes: 0

Cantidad de Otros Pasajeros: 0

Seleccione el/los vehiculos para la fecha de salida y de regreso

Fecha de Salida: 13/11/2023

Fecha de Regreso: 13/11/2023

Vehiculo Sugerido:
APL898/FORD/{-100

Vehiculos Disponibles:

O~ Tipo: Pick Up / Patente: APL898 / Total de Pasajeros: 4
Anteriormente requiere un servicio.

El servicio durara: | dias.
Posteriormente fedﬁiéré un servicio.

El servicio durara: | dias.

28. Realizada la reserva, esta queda reflejada en el calendario, el cual puede ser visualizado por cualquier
usuario que ingrese al sistema SiReAu seleccionando, desde el menu Reservas, la opcion Ver
Calendario de Reservas.

H E Resemvas -~ H

Bl ver calendario de Reservas
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INSTRUCTIVO PARA LA RESERVA DE AUTOMOTORES
PARA VIAJES DE EXTENSION, INVESTIGACION Y POSGRADO

Mostrar en calendarios los Vehiculos:

v viaje |NvISeNicio]| v Taner |{lotros

+3 mas +3 mas

Y Libres

noviembre de 2023

+3mas +3 més

+3 mas’

+3'mas

29. Hecha la reserva del vehiculo, el siguiente paso es asignarle el/los chofer/es. Para ello se debe hacer
click sobre la reserva que aparece en el calendario. El sistema muestra la pantalla correspondiente
para asignar el/los chofer/es. Si el solicitante indicd que uno o mas de los pasajeros seran los
conductores, éstos se muestran en la columna “Pasajeros que conducen” y podran ser seleccionados
desde alli. Se lo contrario, si el solicitante indicd que requiere chofer de planta, se debera seleccionar
los que figuren en la columna “Choferes”.

Modificar reserva: 67
Datos del Viaje:

N° NM: 8

Departamento: Métodos
Cuantitativos y Sistemas de
Informacién

Catedra: Métodos Cuantitativos y
Sistemas de Informacién
Director de Proyecto: William
Batista Parizzia

Nombre del establecimiento: La
casa de Gustavo

CABA

Provincia: Buenos Aires
Hospedaje: La otra casa de Maria
Km Totales de asfalto: 660

Km Totales de tierra: 10

Fecha de salida: 11/11/2023
Fecha de regreso: 12/11/2023
Cantidad de alumnos: 1
Cantidad de docentes: 1
Cantidad de otros pasajeros: 0

VTV vigente a la fecha del viaje.
VTV vencida a la fecha del viaje.
CV vigente a la fecha del viaje.
CV vencida a la fecha del viaje.
Tiene CA.

Vehiculos: *

(O Tipo: Pick Up / Patente:

HQV164 / Total de Pasajeros:

4

(vivicy)

(O Tipo: Pick Up / Patente:
APL898 / Total de Pasajeros:
4

(O Tipo: Auto / Patente:

KNE843 / Total de Pasajeros:

4

(viv]cy)

(O Tipo: Minibus / Patente:

o

Pasajeros que conducen: *

O Tipo Pasajero: ALUMNO /
Apellido y Nombre: Anibal
Crespo DNI: 29564856 / N°
de Licencia: 234561
Vencimiento Licencia: 2025-
05-05

O Tipo Pasajero:
DOCENTE / Apellido y
Nombre: Elsa Paz DNI:
12564856 / N° de
Licencia: 12345678
Vencimiento Licencia:
2025-06-05

1

Choferes: *

O Apellido: GONZALEZ
ALBERTO GABRIEL / N° de
Licencia: 23770291 / Tipo
Chofer: (Estable / Planta)

El sistema utiliza iconos de color verde para indicar si los vehiculos cuentan con la Cédula Verde
(CV) y VTV al dia o de color rojo si estan vencidas y con un icono azul si el chofer de planta cuenta
con Cédula Azul del vehiculo con patente que figura dentro del icono (en el ejemplo del grafico
anterior el chofer Alberto Gonzalez cuenta con cédula azul vigente para conducir el vehiculo con
patente HQV164). El operador del Departamento de Automotores debera tener en cuenta estos
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INSTRUCTIVO PARA LA RESERVA DE AUTOMOTORES
PARA VIAJES DE EXTENSION, INVESTIGACION Y POSGRADO

pardmetros para la asignacion. También podra, en esta instancia, cambiar el vehiculo previamente
reservado, si lo considera pertinente.

30. Para finalizar y guardar la asignacidn se debe presionar el botdn verde “Modificar Reserva”.

31. Si, por alguna razon, surgiera la necesidad de cancelar una reserva, podra hacerlo mediante el botdn
rojo “Cancelar Reserva”. El sistema solicita confirmacién y un motivo de cancelacién. Esta accidn
libera la fecha, vehiculos y choferes y cambia el estado del viaje a “Cancelado”:

Estado Estado
Estado Dir. Reserva
Motivo de km{ km/ Dir. Gral. (Admin. Email del
1D viaje Fecha Localidad Provincia Asfalto Tierra Duracion/Dias Proyecto Admin. Automotores) solicitante Accion
IR N | T N N N ) A N A 0 N N LA
2 INVESTIGACION  02/10/2023 = Villa Urquiza Entre Rios 1020 40 4 Aprobado Aprobado Cancelado elsapaz(@agro.uba ar | Detalles ‘
Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 10 registros Anterior - Siguiente

32. El sistema envia un mail al solicitante con copia al director del proyecto informando la cancelaciény
su motivo, con el fin de que determinen como proseguir.

33. El Personal del Departamento Automotores también podra extender la fecha de un viaje, si asi se lo
requirieran. Para ello, deberd buscar la NM en cuestion, segun lo explicado en el Anexo | y, una vez
ubicada, presionar el botdn “Extender” bajo la columna “Accién”.

Estado Dir. Reserva Finalizado
Motivo km Km [ Dir. Gral. (Admin, por.
de viaje Fecha Localidad Provincia Asfalto Tierra Dias Proyecto Admin. es) Email del Accién

O i i e i i e ] |

40 EXTENSION | 26/02/2024 = Tandil Buenos Aires 1200 0 n Aprobado NIA Pendiente No desarrollo_uti@agro.uba.ar Detalles

34. El sistema abre una ventana para proceder a modificar la cantidad de dias y la fecha de finalizacion
del viaje (muestra por defecto la fecha original, que puede borrarse mediante el botdon “Limpiar
fecha”):

Extender Fecha de Regreso Necesidad de Movilidad N°: 39

Extender fecha de regreso:

Fecha Salida: 01/11/2024
Duracion en dias: * 20
I Fecha de Regreso: * 20/11/2024 Limpiar Fecha I

** Esta fecha se reflejara en el itinerario de VUELTA **
35. Una vez cargada la nueva fecha de finalizacidn, presionar el botén “Extender”, para efectivizarla.
Una vez aplicada esta accién, no podra volverse atras.

Solicitante (cierre de una NM):

36. Una vez cumplida la fecha de finalizacion de una necesidad de movilidad, el sistema envia un mail al
solicitante, como el que se muestra a continuacién, para que vuelque una opinién acerca de la
ejecucién del viaje y proceda a su cierre:

Estimado/a:
Siendo que ya se ha cumplido la fecha de viaje programada para la NM# __, se le solicita dar
por finalizada la misma y su opinion acerca de su desarrollo, haciendo click aqui.

Muchas gracias.
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INSTRUCTIVO PARA LA RESERVA DE AUTOMOTORES
PARA VIAJES DE EXTENSION, INVESTIGACION Y POSGRADO

SiReAu - Sistema de Reserva de Automotores
Departamento de Automotores

Secretaria de Habitat, Infraestructura y Ambiente
Facultad de Agronomia - UBA

37. Presionando sobre el link indicado en el mail, se una ventana para que el solicitante proceda a dar su
opinién acerca del viaje y finalice el mismo:

&El viaje fue realizado?

[ No v]

¢Por que motivo?

Seleccione... v

Observaciones:

Finalizar

38. El solicitante debe indicar si realizd o no el viaje y, si lo desea, volcar alguna observacidn acerca de
como se llevd a cabo. En caso de indicar que el viaje no se realizd, el sistema le solicitara también que
seleccione alguno de los motivos que el sistema le ofrezca. Una vez completados los campos,
presionar “Finalizar” y el sistema arroja el siguiente mensaje:

La necesidad de movilidad se FINALIZO correctamente.

Cerrar

39. Se podran consultar las NM finalizadas y no finalizadas procediendo segun lo explicado en el anexo I:

Estado Estado
Estado Dir. Reserva Finalizado

Motivo de km / kmf Dir. Gral. (Admin. por Email del
1] viaje Fecha Localidad Provincia Asfalto Tierra Dias Proyecto Admin. A Accion
"IN ) N 1 AN N N N 9 I [ [ |
27 INVESTIGACION ~ 29/11/2023  CABA Buenos Aires 200 0 2 Aprobad Aprobad Si acrespo@agro.uba.ar

Detalles

28 INVESTIGACION  04/12/2023 | CABA Buenos Aires - 2000 0 5 Aprobado NIA Reservado si elsapaz@agro.uba.ar Detalles

29 INVESTIGACION | 30/11/2023 ~ Castelar Buenos Aires 100 0 1 Aprobado NIA Reservado No elsapaz@agro.uba.ar Detalles

30 INVESTIGACION - 08/12/2023 ~ Los Patricios  Buenos Aires 60 0 1 Aprobado NIA Reservado No elsapaz@agro.uba.ar Detalles

40. Haciendo click sobre el ID (primera columna) de cualquiera de las finalizadas, se podra ver cada una
de las acciones aplicadas sobre la NM vy, entre ellas, la opinidn volcada al finalizar un viaje:
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INSTRUCTIVO PARA LA RESERVA DE AUTOMOTORES
PARA VIAJES DE EXTENSION, INVESTIGACION Y POSGRADO

Estados del Tramite

Necesidad de Movilidad N°: 28

Descripcion Fecha Usuario Motivo

Creacion 2023-11-28 12:35:12 elsapaz@agro.uba.ar INVESTIGACION

Aprobacion Dir. de Proyecto 2023-11-28 12:37:24 elsapaz@agro.uba.ar NiA

Reservado por Automotores 2023-11-28 12:50:51 desarrollo_uti@agro.uba.ar NIA

Actualizado por Automotores 2023-11-28 12:51:53 desarrollo_uti@agro.uba.ar NIA

Actualizado por Automotores 2023-11-28 12:52:06 desarrollo_uti@agro.uba.ar NIA

Cancelado por Automotores 2023-11-29 14:14:55 desarrollo_uti@agro.uba.ar NIA
memsGsGRad0 DOLALIOmOlOES, 202312141 104146 Aglespe@anre uba ar LA

Finalizado por el Solicitante de la NI 2023-12-12 10:55:38 elsapaz@aqgro.uba.ar Viaje exitoso
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INSTRUCTIVO PARA LA RESERVA DE AUTOMOTORES
PARA VIAJES DE EXTENSION, INVESTIGACION Y POSGRADO

ANEXO |

Formulario de solicitud de una necesidad de movilidad
B

Mueva Necesidad de Movilidad Inv. Ext. Pos

Datos Catedra / Departamento:

Cdtedra: * ‘ | Departamento:
Secretario de Cdtedra: * ‘ | Email: * Interno: * |
Responsable de Catedra: * \ ‘ Email: * Intermo: *
Respensable del viaje:
Director de Proyecto: * [
- Emaik: ¥ ‘ - Telefono: *

Motivo del Vigiz:*  © INVESTIGAGION

- Obra social / Prepaga: *

N2 de Afiliado: *

Teléfono de contacto emergecias: *

Nombre del contacto emergecias: *

O EXTENSION
G POSGERADO
Datos del proyecio:
: : : I;ruyec!r:n: ® [ : Cod. &e Pruyéc!o: E l
Datos del Establecimiento:
PR T e { |
Localidad: * ‘ ‘
Provincia: * \ Seleccione... v‘
Pazajeros: . .
Tipo Pasajero: * I ALUMNO v]
MNombre y Apellida: * |
DML ™ ‘
Email: * |
: Fecl:lﬂ de N.‘;cimienio: ¥ dd/mm/aaaa a |
- Gelular: * |
N de Licencia de Condugir: |
© |
|
|
|
|

Observaciones:

Vencimiento Licencia de Conducir: | ¢d/mm/aada
{Alergias, medicacian y fodo dato ’

Hif en caso de emergencia).

Datos de la necesidad de movilidad (viaje):

Duracion en dias: *

l

Fecha de Salida: *

Limpiar Fecha ‘

Fecha de Regreso: *

Limpiar Fecha l

Preferencia de Vehiculo: * Seleccione...

V]

o —i—

- Solicite chofer FAUBA:

Reserva de Automotores para Viajes DE Extension, Investigacién y Posgrado - V.2025-10-27
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INSTRUCTIVO PARA LA RESERVA DE AUTOMOTORES
PARA VIAJES DE EXTENSION, INVESTIGACION Y POSGRADO

- A continuacidn agregue cada uno de los itinerarios del vigje:

O nerrios: e

T . O O =T T O WO Ol 1 O WO WO OOl . WO WOl OO WO S0

) . _.Dist:;nc.i.aas‘.falt.b (kl‘n'l'.otak.as]::" [ o l o
Lo

' Distancia tiemra {km Totales): * )

" Financiacion de Gasto:

i W I 2 K [

e T ¥ K e

[ Sk E |

st I 2t I e

| "Iﬁteglanhésdecﬁmisién:. b il e

. Nombre: *

o I%\pellidl?:"_ [ \
|

- Cargo: *

© . Ofros datos del viaje:. -~ .

" ;Be suspende por Liuvia®: *

. Cantidad de‘AlumnoE:_

.. Cantidad de Docentes:

a|lal| =

* Cantidad de otros pasajeros: )

" Observaciones:

Reserva de Automotores para Viajes DE Extension, Investigacion y Posgrado - V.2025-10-27
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INSTRUCTIVO PARA LA RESERVA DE AUTOMOTORES
PARA VIAJES DE EXTENSION, INVESTIGACION Y POSGRADO

ANEXO Il

Consulta de necesidades de movilidad

1.

Ingresar a SiReAu con su usuario y contraseiia FAUBA y, desde el menu correspondiente a
su rol, ubicar el submenu “Necesidades de Movilidad Ext., Inv. y Pos. (VEIP)” y seleccionar
la opcién “Ver necesidades de movilidad”:

Bl Necesidades de Movilidad Ext. Inv. y Pos_. (VEIP)}

a

] B ver necesidades de movilidad |
ces

A continuacidn, el sistema despliega un formulario para ingresar diversos parametros de
busqueda:

Buscar Necesidades de Movilidad

N° de Necesidad de Movilidad: ‘

Catedra: ‘ Seleccionar...
Responsable de Catedra: ‘ Seleccionar... ~
Secretario de Catedra: ‘ Seleccionar...

Director de Proyecto: ‘

Provincia: ‘ Seleccionar...
Fecha Inicial: ‘ 01/1072023
Fecha Final: ‘ 31/10/2023

Ingresados los parametros deseados, presionar “Buscar”. Para limpiar los pardmetros e
ingresar otros, presionar el botdn azul “Restablecer”.
El sistema despliega el listado de necesidades de movilidad, que coincidan con los

pardmetros ingresados:

Listado de Necesidades de Movilidad

Filtros:
Fecha inicial:01/10/2023
Fecha final:31/10/2023

Mostrar Columnas v | Mostrar Registros v | PDF | Excel = CSV | Copiar
Buscar:

Estado Estado
Estado Dir. Reserva
Motivo de km/ km / Dir. Gral. (Admin. Email del
D viaje Fecha Localidad Provincia Asfalto Tierra Duracién/Dias Proyecto Admin, Automotores) solicitante Accién
[Ny I o I N N O N N I 1 i
2 INVESTIGACION = 02/10/2023  Villa Urquiza Entre Rios. 1020 40 4 Aprobado Aprobado  Cancelado solicitantel@agro.uba.ar Detalles

b

4 POSGRADO 19/10/2023  San Pedro Buenos Aires 900 0 3 _ Detalles |

Anterior n Siguiente

Mostrando registros del 1l 2 de un total de 2 registros

Se debe tener en cuenta que el sistema realiza, internamente, una preseleccién de los
datos a mostrar, de acuerdo con el rol del usuario y, sobre esa preseleccidn, le aplica los
filtros de busqueda ingresados por el usuario:

e Solicitante: muestra sélo las necesidades de movilidad que él/ella ingresé.

Reserva de Automotores para Viajes DE Extension, Investigacion y Posgrado - V.2025-10-27
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Direccion General Administrativa: muestra soélo las necesidades de movilidad
aprobadas por los directores de proyectos.

Departamento Automotores: muestra todas las necesidades de movilidad, aprobadas
o no.

Secretaria de Habitat: muestra todas las necesidades de movilidad, aprobadas o no.
Secretaria de Extensidon: muestra las necesidades de movilidad, aprobadas o no, para
viajes de extension.

Secretaria de Investigacion y Posgrado: muestra las necesidades de movilidad,
aprobadas o no, para viajes de investigacidén o posgrado.
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INSTRUCTIVO PARA LA RESERVA DE AUTOMOTORES
PARA VIAJES DE EXTENSION, INVESTIGACION Y POSGRADO

ANEXO Il

Consulta del historial de acciones aplicadas sobre una necesidad de movilidad

1. Hecha una busqueda de necesidades de movilidad segln lo explicado en el ANEXO I, es
posible ver las acciones aplicadas sobre ésta por los diferentes actores del circuito, haciendo
click sobre el nro. de NM:

Listado de Necesidades de Movilidad

Filtros:

Fecha final:31/102023

Mostrar Columnas v Mostrar Regstros v POF  Excel  CSV | Copiar
Buscar,

Estado Estado

Estado Dir. Reserva
Motivo de km/ km [ Dir. Gral. (Admin. Email del
0 vidje Fecha Localidad Provincid Astaito Tierra OuraciénDids Proyecto Admin. Automotores) solicitante Accién
@ INVESTIGACION  02/102023  Villa Urquiza Entre Rios 1020 40 4 Aprodado Aprodbado  Cancelado solicitante]@agro.uba.ar Detates
4 POSGRADO 19102023 San Pedro Buenos Aires 900 0 3 A A L] agroubast  puares

Mostrando registros del 1 al 2 e un total de 2 registros

(=]

Anterior - Siguiente

2. El sistema muestra las acciones aplicadas sobre la NM, ordenadas cronolégicamente de la
mas antigua a la mas reciente:

Estados del Tramite

Necesidad de Movilidad N°: 4

Descripcion Fecha Usuario Motivo
Creacion 2023-10-11 15:35:16 solicitante1@agro.uba.ar

Aprobacion Dir. Gral. Admin. 2023-10-24 15:17:10 dga@agro.uba.ar

Reservado por Automotores 2023-10-24 15:18:48 automotores@agro.uba.ar

Universidad de Buenos Aires

1]
2 racultad de Agronomia
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