PROCEDIMIENTO DE ASISTENCIAS TECNICAS

El presente documento tiene por objeto detallar
los pasos a sequir para la suscripcion de
Asistencias Técnicas, con el propdsito de facilitar
y agilizar el tramite administrativo de éstas.
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PROCEDIMIENTO DE ASISTENCIAS TECNICAS

ACTORES

Ccbh Consejo Directivo

CPTE Contraparte

CRI Comision de Relaciones Institucionales
DCD Direccion de Consejo Directivo

DCONT Direccion de Contabilidad y Presupuesto
DMF Direccién de Movimiento de Fondos
DVG Direccion de Vinculacion y Graduados
ME Mesa de Entrada

RT Responsable Técnico

SDRI Secretaria de Desarrollo y Relaciones Institucionales
SOLIC Interesado en iniciar un convenio
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PROCEDIMIENTO DE ASISTENCIAS TECNICAS

PROCEDIMIENTO

Asistencias Técnicas

Paso | Actor | Tarea

CANAL ELECTRONICO

Prox.
Paso

El Docente solicitante se pone en contacto con la
Direccién de Vinculacién y Graduados (DVG) a través
de la direccidn de correo: convenio@agro.uba.ar, Unica
1 SOLIC | direccion habilitada al respecto, indicando su

intencién de formalizar una Asistencia Técnica con una
Institucidn publica o privada, una empresa o

con una persona fisica.

email

Personal de la DVG responde el correo recibido. Remite
Formulario de Asistencia Técnica

aclarando algunos aspectos a saber:

- La Asistencia Técnica debe tener una duracién menor o
igual a seis (6) meses.

No se puede realizar una Asistencia Técnica con el mismo
2 DVG | Objeto antes de los doce (12) meses.

-No es necesario firmar un Convenio previamente.

- No se necesita solicitar documentacion a la Contraparte.
- Se debe obtener la firma del Profesor a cargo de la
Catedra y del Director del Departamento.

- Se debe tener una cuenta donde se depositara el
importe de la Asistencia Técnica.

El Docente envia el Formulario de Asistencia Técnica a la
DVG para la revisién de datos y del Presupuesto
consignado (que debe incluir el 20% correspondiente a la
3 DVG | Facultad). Si hay errores o incongruencias se los notifica
al solicitante para que amplie o rectifique.

Si no ha errores

email

4 SOLIC | Amplia o rectifica lo que corresponda y reenvia a DVG

email

La DVG revisa el Formulario, si esta correcto se solicita a
la SCRI que firme el formulario para su digitalizacidn final
con todas las firmas.

Simultaneamente se solicita a la ME Inicio de EXP por
GDE

5 DVG

GDE

6 ME | Inicia caratula de EXP Por GDE y transfiere el EXP a la DVG

GDE

Generacion del EXP GDE

Paso |Actor Tarea

Prox. Paso

Luego de la firma del Secretario/a de Desarrollo y
8 DVG Relaciones Institucionales, la DVG eleva a CRI el
Formulario de

GDE

9
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PROCEDIMIENTO DE ASISTENCIAS TECNICAS

Generacion del EXP GDE

Paso |Actor Tarea Prox. Paso

Asistencia Técnica.

9 CRI EvalUa el Formulario de Asistencia Técnica GDE 10
Si sugiere aprobar, el EXP pasa a CD.

10 CRI Si sugiere aclaracion o modificacién- pasa a la DVG GDE 11
para incorporar subsanaciones.
Resuelve si aprobar o no la Asistencia Técnica 'y

1 b transfiere el expediente a DCD. GDE 12
Si la Asistencia Técnica fue aprobada genera 13

12 DCD R.esquFlon y.Ia a('ijUhta al expediente. GDE
Si la Asistencia Técnica es rechazada se genera nota

. 14

y la adjunta al EXP.
Se trasfiere el EXP a todos los interesados para

13 DCD tomar conocimiento. Direccion Administrativa, GDE 14
SOLIC, DCONT y DMF

14 DVG Luego que todos los interesados se not.|f|.can, el EXP GDE 15
vuelve a la DVG para la toma de conocimiento

15 ME Se transfiere a ME para su Archivo GDE 16

16 ME Cierra y archiva el EXP electrénicamente. GDE FIN

NOTA:

La duracion de las actividades no debera exceder los seis (6) meses; La propiedad y explotacién de los
resultados seran de la Facultad y de la Contraparte en forma conjunta. Los Honorarios docentes no deben
superar el equivalente de tres (3) veces la remuneracién y adicionales que correspondan a su categoria con

dedicacion exclusiva por mes (Resolucion Consejo Directivo 1346/96).
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Anexo Resolucién Consgjo Directivo
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