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Asunto: Normas de Procedimientos Generales para la Direccion de
 Formacion Pre-Profesional.

c.D.2662 =
CUDAP: EXP-UBA 30.271/16

" Cdad. Auténoma de Bs. As., 26 de abril de 2016.

VISTO las presentes actuaciones — CUDAP: EXP-UBA 30.271/16 — mediante
las cuales se tramita la modificacién a las Normas de Procedimientos Generales para la
Direccion de Formacion Pre-Profesional aprobadas por resolucion C.D. 4041/13 y,

CONSIDERANDO:

Que es necesario efectuar modificaciones a las mencionadas Normas en cuanio a
la presentacion de informes, los mismos quedaran redactados de la siguiente forma:
“Informe: Aquelios informes en los que no hay ninguna observacion, serén elevados a la
Direccion de Ingreso, Alumnos y Graduados para que se archive una copia en el legajo
del alumno, para luego ser archivado en la Direccion de Mesa de Entradas, Salidas y
Archivo. En los casos que hubiese alguna observacion tanto del alumno como del tutor
sera elevado a la Direccién General de Asuntos Académicos para la evaluacidn de la
Comision de Relaciones Institucionales y Graduados.”. '

Lo aconssjado por ia Comisién de Relaciones Institucionales y Graduados.

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE AGRONOMIA
o RESUELVE:

ARTiCU LO 19, Ap’r_cibar las Normas de Procedimientos Generales para la Direccion de
.- Formacion Pre-Profesional, segin los Anexos que forman parte de la

presente resolucion.

ARTICULG 2°.- Dejar sin efecto la resolucion C.D. 4041/13,

ARTICULO 3°.- Registrese, pase a la Direccién de Formacién Pre-Profesional a sus
- efectos. Cumplido, archivese.
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ANEXO |
NORMAS DE PROCEDIMIENTOS GENERALES . PARA LA _DIRECCION DE

FORMACION PRE-PROFESIONAL

Ins’trumentds administrativos utilizados por la Direccion de Formacion Pre- Profesional;

Convenio Marco: Acuerdo de '\'_folsuntade_s, que tiene como finalidad formalizar el vinculo
entre la contraparte (Empresa, Institucién) y la Facultad, dejando asentado el interés
mutuo de obtener futuras pasantias. (Anexo ).

Acuerdo Individual: Compromiso de partes, que tiene como finalidad formalizar el vinculo
entre la contraparte (Empresa, Institucién), el alumno y la Facuitad. Detallando las
actividades, donde quede demostrada la aplicacion practica de lo aprendido en ésta Casa
de Estudios. (Anexo H). -

Certificado de Alumno Regular; Certificado emitido por la Direccion de Ingreso, Alumnos y
Graduados de esta Facultad, constatando que dicho pasante es alumno regular de ésta
Casa de Estudios. | :

Plan_de Trabajo: Formulario detallando datos personales del pasante, fecha de inicio y

finalizacion de la pasantia, objetivo de la misma y detaile de las actividades a reaiizar por
el pasante. (Anexo ll).

Informe_Parcial: Informe presentado por el pasante y sus tutores en el momento de
finalizacién del acuerdo individual, con la posterior renovacion de su pasantia, detallando
Su experiencia durante la actividad, tanto del pasante como la percepcion de sus tutores
y lo que desea mejorar (administrativa y académicamente). (Anexo V).

Informe_Final: Una vez finalizada la pasantia el pasante y sus tutores detallaran su
experiencia comentando lo positivo y negativo de dicha pasantia, mediante un informe
final. (Anexo V). :

Portal de Busquedas Laborales y Pasantias: .

Herramienta informatica, que permite la difusion de las diferentes busquedas internas de
la FAUBA o externas (organizaciones, empresas & Instituciones), ya sea en la figura
pasantias, contratos laborales (permanentes o temporarios), lanzamiento de programas
de jovenes profesionales, etc. (Anexo Vi).

Convenio Colectivo de Trabajo (CCT): Acuerdo celebrado entre uno o varios empresarios
por un lado, y una 0 més agrupaciones de trabajadores por el otro, para fijar las normas
que regularan las condiciones de trabajo en un ambito determinado, asi como los
derechos y obligaciones de las propias partes del acuerdo.
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Salario Minimo Vital y Mdvil: La menor remuneracion que debe percibir en efectivo el
trabajador sin cargas de familia, en su jornada legai de trabajo, de modo que le asegure
alimentacion - adecuada, vivienda ' digna, educacion, vestuario, asistencia sanitaria,
transporte y esparcimiento, vacaciones y previsién. '

ART: Certificado de contratacion del seguro por Riesgo de Trabajo.

Alta y Baja de AFIP: Formulario donde consta Razén social y direccién de la empresa,
adhesion a CCT., datos del pasante, inscripcion en Obra Social y ART. (Anexo V).

Base de Datos: Es_una 'co.!.e'ecién de informacién_érganizada de forma que un programa
de ordenador pueda seleccionar rapidamente los fragmentos de datos que necesite. Una

base de datos es un sistera de archivos electrénico.

Rocumentacidn solicitada a la Co
En caso de empresas: . | .
Estatutos, Poder legal del firmante, Inscripcién en la AFIP ¢ Inscripcion en la inspeccion
General de Justicia, Convenio Colectivo de Trabajo (En caso de tener firmado).

ntraparte; (empresa o institucion)

En caso de Organismos Publicos:

Designacion del representante, Estatutos.

En caso de persona Juridica:

Fotocopia de la primera y segunda hoja del DNI e Inscripcién en la AFIP.

Facturacion: Se factura por:

Utilizacién del Portal de busquedas laborales (monto aprobado por Resol. del Consejo
Directivo). Cinco (5%) por ciento de gastos administrativos calculado la asignhacién
estimulo en relacion a la cantidad de meses que dure la pasantia.

Reglamentacion Vigente:

Ley Nacional 26427/08 .

Resol. del Consejo Superior - C.S. 3613/09.
Resol. del Consejo Superior - C.S. 5806/09.
Resol. del Consejo Directivo - C.D. 2074/11.

Procedimiento Administrativo:

Uso del Portal de Basquedas Laborales y Pasantias:

La contraparte (empresa, institucién) interesada en dar a difusién pasantias o busquedas
laborales, se contactard con la Direccion de Formacion Pre- Profesional.

1) Se envia por e-mail instructivo del uso del Portal.

2) Se regisira como “Empresa” en el Portal.

3) Aprobacion de los datos ingresados por la Direccién de Formacién Pre- Profesional.




BAM8  Facultad de Agronomia | Av.San Manin 4453 - CI4170SE - Argenting
mﬁ . Universidad de Buenios Aires Tel. +54-11-4-524-3000 « www.agro.uba.ar
-' Asunto: Continuacién de la resolucion C.D. 2662/16.
C.D.2662 = |
CUDAP: EXP-UBA 30.271/16

/.4

4} La empresa, carga el puesto y perfil a cubrir. _

5) Revision y aprobacion por la Direccién de Formacion Pre-Profesional, de la busqueda
solicitada. - _

6) Facturacion por publicacion de busqueda (Se completa formulario requerido por la
Direccion de Contabilidad y Presupuesto. Anexo VIii).

7) Difusién de la bisqueda por Cartelera Institucional, Mails (Lista Fauba y Graduados) y
el Portal.-

8) Auto postulacion de los alumnos y/o graduados, siendo el Gnico requisito ser alumno o
graduado de Ia Facultad, y estar incorporado al sistema.

9) Se procede a liberar y calificar cada Curriculum Vitae como positivo o negativo,
dependiendo del cumplimiento de los requisitos de cada busqueda.

10) La Empresa/ Institucion realizara la seleccién final del candidato para cubrir el puesto
o realizar la pasantia.

Formalizacion del Convenio Marco de Pasantias y Acuerdo Individual,

1) Convenio Marco de Pasantias: Se envia por email modelo del Convenio Marco de
Pasantias y se solicitard la documentacién requerida por la Universidad de Buenos
Aires, segun reglamentacion vigente. Una vez completado el modelo por la contraparte
8e revisa, en el caso de que no se realicen observaciones, se elevan dos (2)
ejemplares a la firma del sefior Decano de la Facultad de Agronomia. Una vez
completado el tramite de firmas, se envia un ejemplar a la contraparte. El ejemplar
correspondiente a la Facuitad se fotocopia v se archiva el original. Con la copia fiel del
Convenio y copia fiel de la documentacion presentada por empresa se confecciona el
CUDAP: TRI-UBA, que es elevado a la Direccidn General de Asuntos Académicos para
comenzar con el tramite de aprobacion del Consejo Directivo y elevacion al Consejo
Superior de la Universidad de Buenos Aires. Finaliza el proceso una vez aprobado por
la Universidad de Buenos Aires, se reserva en la Direccion de Formacién Pre-
Profesional. En el caso de que se realicen observaciones, se deben realizar las
modificaciones que se soliciten hasta cumplimentar el tramite.

2) Acuerdo Individual: Se envia por email modelo de Acuerdo individual y plan de trabajo
y se solicitan datos. del pasante a incorporar para la verificacion de su condicién de
alumno regular. Se reciben tres (3) ejemplares originales del Acuerdo Individual y el
plan de trabajo, se designa un (1) tutor por parte de la FAUBA acorde a las actividades
académicas a realizar, para que efecte el acompanamiento de la actividad.

Se debe verificar:
» Designacion de tutor por parte de la empresa. '
= Asignacion estimulo de acuerdo al CCT si hay adhesién por parte de la empresa, o
proporcional al Salario Minimo Vital y Mévil. _ B

 Horario a cumplir.




AR | Facultad de Agronomia | Av.SanMarin 4453 - C141705E - Aentin
&& :univéréiﬂaci'-dﬁ?. Buenos Aires ’ Tel. +54-11-4:524-8000 - www.agro.uba.ar
- Asunto: Continuacion de la resolucion C.D. 2662/16.
C.D.2662
CUDAP: EXP-UBA 30.271/16

/.8

+ Tareas acordes a la actividad académica.

* Duracion de la pasantia. |

* Verificacion de contratacion de ART y Obra Social, mediante la solicitud del
comprobante de alta de AFIP.

Una vez que se cumplen con todos los requerimientos legales correspondientes, se
procede al tramite de firmas (Sefior Decano, Responsable de la Contraparte, Pasante,
Tutor por parte de la Contraparte y Tutor por la Facultad).

Se factura el cinco (5%) por ciento correspondiente a gastos administrativos (Ley 26.427),
completando el formulario por la Direccién de Contabilidad y Presupuesto.

Se envia la Factura oficial y dos (2) ejemplares originales del Acuerdo a Ja contraparte
(Empresa y pasante). El original corréspondiente a la Facultad, se fotocopia v se archiva.
Se inicia CUDAP: TRI-UBA con copia del Acuerdo Individual, certificado de alumno
regular y Plan de trabajo. _

Se envia a la Direccidn General de Asuntos Académicos para conocimiento del Consejo
Directivo. .

Una vez finalizado el tramite y si no hay observaciones a contestar, se reciben de la
Direccién de Consejo Directivo y se elevan a la Direccién de Ingreso, Alumnos vy
Graduados para agregar al legajo del alumno correspondiente.

Archivo: .

Se reservan en la Direccion de Formacion Pre-Profesional: Original del Convenio Marco,
Original del Acuerdo Individual, Legajo por alumno/pasante que consta: Comprobante de
Alumno Regular, Plan de frabajo, Informes Parciales, Renovaciones de Acuerdos
individuales, Formulario de Alta y Baja AFIP, Informe Final.

Informes: .

Aquellos informes en los que no hay ninguna observacion, seran elevados a la Direccion
de Ingreso, Alumnos y Graduados para que se archive una copia en el legajo del alumno,
para luego ser archivado en la Direccién de Mesa de Entradas, Salidas y Archivo. '
En los casos que hubiese alguna observacién tanto del alumno como del tutor, serd
elevado a la Direccidn General de Asuntos Académicos para la consideracion de la
Comision de Relaciones Institucionales y Graduados y a Consejo Directivo.

Base de Datos: _

Se cuenta con una base de datos, donde se registraran los convenios suscriptos con sus
correspondientes pasantes, donde se cargard todo el historial desde el momento de
contacto por parte de la empresa hasta el correspondiente archivo o finalizacién del
proceso. - , o _

Ademas, se cargaran los datos de la empresa (Direccion, teléfono, persona de contacto,
email) como asi también fechas de altas, bajas, rescision, asignacién estimulo, datos
personales de cada uno de los pasantes. Contando con informacion desde 1999,
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Control de Emision y Cobro de Facturas: _
Se llevara un archivo. Excel detallando: Emprésa, N° de Factura, Importe, Congcepto,
Fecha de emisién y.Fecha de envio por correo. Pasado los quince (15) dias de enviada la
Factura se procede al reclamo (en caso de no haber sido abonadas) telefénico y via
email, hasta que se proceda a la cancelacién en la Direcciéh de Movimientos de Fondos.

Ing. Agr. Rodolfo A. GOLLUSCIO
Decano
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ANEXO I

CONVENIO MARCO DE PASANT!AS
Entre la Unsvers:dad de Buenos Aires, representada por la Facultad de Agronomia,
en adelante LA FACULTAD, con domicilio legal en Av. San Martin 4453, Ciudad
Autdnoma de B:u:enos Aires, reprafsentada en este acto por el Decano de dicha Facultad
Ing.Agr. F{odolfo GOLLUSCI-O por una parte y por la otra,
representada en este acto por .. e e e, BN SU CAMACTEr de L.
en adelante la EMPRESA ..., COn domicilio legal  en

a margay

i Ciudad de Buenos Aires, convienen en celebrar el presente
convenio marco que se regira por las ciausuias wgwentes '

PRIMERA: El presente convenio marco tiene por objeto implementar, dentro de los
términos establec:dos en la Ley n® 26.427, un sastama de pasantias educativas en el
ambito de la EMPRESA.

A os fmes del presente convenio se denomina pasantia a la extensron organica del
sistema educativo en Instltuc:ones de cardcter pubiico 0 privado, segun los decretos
regiamentartos de la Ley 26.427 --m-emmmne- 2

SEGUNDA: La sntuacuon de pasantia no genarara ningun tipo de relacion juridica entre el

pasante y la EMPRESA donde el pasante efectie la préctica educatuva siendo esta de
cardcter voluntano, ------------ e b b e e

TERGERA;EI pr_rogr‘ama de pasantias a implementarse en las dependencias de la
EMPRESA, tendra por objeto: a) Profundizar ia valoracién del trabajo como elemento
mdsspensabie y digmﬁcador para la vida, desde una concepcion cultural y no meramente

~y utilitaria; b) Heauzar practlcas campiemantanas a su formacuon académica, que

ennquezcan Ea propuesta curncu!ar de los estudios que cursan; c) Incorporar saberes
habilidades y actatudes vmcu!ados a s:tuaclones reaies del mundo del trabajo; d) Adqumr
conocumaentos que contr:buyan a mejorar sus pos;bllidades de insercion en el &mbito
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laboral; e) Aufnénta’r e!'conc)ci-miento y rhanejo de tecnologias vigentes; f) Contar con
herramnentas que contnbuyan a una correcta eleccidon u onentacmn profesuona& futura; g)
Beneﬂcuarse con el me;oram:ento de la propuesta formatuva a pamr del vinculo entre las
mstltumones educatlvas y los orgamsmos y empresas h) Progresar en el proceso de
orientacion respecto de los posibles campos especlflcos de desempenio laboral.

CUARTA: Para acceder al programa de pasantias a desarrollarse en la EMPRESA, se
debera:
a) Seralumno reguiar de grado de la UBA;

b) No estar asignado a otra pasantia;

c) Ser mayor de Di_EC!OCHQ (18) arios:

d) Ser preseleccionados por las Facultades, teniendo en cuenta sus antecedentes
académi-cos 'caracteristicas perfiles y especializacion acordados con la
EMPRESA ¥ asegurando las condeczones pedagbgicas que requiere la *?ormacnon
del pasante segun la pertinencia de las tareas y actividades, quedando la
seiecclon fmai acargo de la EMPRESA.

A tales fmes umc:amente se podran seleccionar alumnos regulares en Ias Facuitades a
las cuales pertenezcan Los alumnos o podran reahzar pasantias a través de otra
Unidad Académlca que no sea la propia debido a que el control de la pertinencia de las
tareas a reahzar so!o puede ser llevado adecuadamente por la Unidad Académica de la
cual depende Ia carrera de grado del eStUAIANTE, - --c~<memeeemmmeie et e ememcsmem e m e

QUINTA: LA EMPHESA des:gnara un Tutor con experiencia laboral especifica y
capacadad para piamf;car implementar y evaluar propuestas formativas. |

LA FACULTAD por su parte designara un Docente Guia quién superwsara el
cumpinmsento de ios aspectos formativos de las tareas de los pasantes
Ambos deberan eiabcrar un plan de trabajo que determme el proceso educativo del
estudsante para a!canzar Ios objetavcs pedagoglcos Dentro de los treinta dias posteriores
ala fmal:zacaon de cada’ pasant:a deberan elevar un informe acerca de la actuacion del
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pasante. La coordsnacmn superv;saon y registro de este convenio y de las pasantlas
individuales estara a cargo de la Secretaria de Desarrolio y Reiaceones lnstltuctonales de
18 FACULTAD . ~rmmesimms i mcm i am e R

SEXTA: Los pasantes perc:b:ran una retribucién mensual en calidad de “Asignacién
Estimulo” con fondos pl‘OpIOS de Ia EMPRESA

El monto mlnsmo sera calculado sobre el salario basico del convenio colectivo
aplicable a I:a_EMPRESA, Yy que sera proporcional a la carga horaria de la pasantfa. En
caso de haber més'de'uh convenio aplicable, se tomara en cuenta el mas favorable para
el pasante. Para el caso de actividade-s gue no cuenten con convenio colectivo, se
aplicara paré el calculo de la asignacion estimulo, el salario minimo, vital y mé\}i!, en
forma p-rc)pofcionét a la carga horaria de la pasantia.

Los pasantes recibirdn, conforme a las caracteristicas de las actividades que
realicen, todos I:dsbeﬁeficios regulares y licencias que acuerden al Personal.----—--------

SEPTEMA LA EMPRESA se compromete a depositar mensuaimenta un 5 % (CINCO
POR GHENTO) caiculado sobre el importe total de las asignaciones estlmuio abonadas a
los pasantes - de la FACULTAD en el mesmo periodo en concepto de gastos
admmlstratsvos EI pago debera reaiuzarse del 1 al 10 de cada mes.
OCTAVA La duraofén de fas pasant:as serd de un p!azo mm:mo de DOS (2) meses y un
max:mo de DOCE ( 12) meses con una carga semanal de hasta VEINTE (20) horas
Cumphda @i plazo maximo estab!ec:do una vacante de pasantia educativa puede
renovarse a favor dei m:smo pasante, por un periodo hasta SEIS (6) meses adicionales,
deb:endose firmar un nuevo acuerdo mdfwdual entre todas las partes.
La pasantla podra revocarse 0 suspenderse sia JUiCiO del responsabie de ia EMPRESA,
y con sntervencmn dei docente guga el pasante no cumpfe con las obligaciones asumidas
o el régimen dlsclp!mano establecido a3|m|smo LA FACULTAD podra resc:ndzr el

convenio si las tareas encomendadas al pasante ho carreSponden a lo convenido en su
caso.
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La renovacién, 'rescisié-h_ 0 suspension de la pasantia,j por parte de fa EMPRESA o LA
FACULTAD, segin corresponda de acuerdo con lo expussto precedentemente, debera
informarse al pasante con una antelacion no menor a TREINTA (30) dias, previo aviso a
I3 Olra Parte.--—---------- e S —

NOVENA: La EMPRESA LA FACULTAD v el paSante suscribiran un acuerdo individual
de pasantla en TF%ES ( 3) e;emplares |

El convemo sndwuduai de pasantaa debera determinar:

a) Datos de las partes;

b) Derechos y db_tigacijones de las partes;

c) Plan de pasah_ﬁa educativa

d) Duracion, horarios y sede de realizacion de la pasantia educativa;

“e) Monto, f'e-_c_ha' y Iugar de pago de la asignacién estimulo;

f) Enumeracién de las tareas asignadas al pasante;

g) Dato_s de ios tutores y de los Docentes Gufas

DECIMA: Las activ'idades de las pasantias educativas se llevardn a cabo en las
instalaciones de la EMPRESA. Dichos ambitos reuniran las condiciones de higiene y
seguridad dis;)uestas por la Ley 19.587 -Ley de Higiene y Seguridad del Trabajo- y sus
normas regla’ment_air.ias. 'E'.;a EMPRESA incorporara a los pasantes al ambito de aplicacion
de la Ley 24.557 -Le'y de Riesgos del Trabajo- y sus normas reglamentarias y lo
acreditara Ia Facultad

Asimismo ia EMPRESA otorgara a los pasantes una cobertura de salud, cuyas

o  prestaciones seran Ia_s prewstas en la ley 23.660 de Obras SOCIAIES ~emrmememmmemnm e

DECIMO PRIMERA: Las partes firmantes extenderan en todos los casos a los pasantes
un certrf:cado de pasantaa educatlva en el que constara la duracion de la pasantia y las
ac’t;vudades des&rroliadas Asimismo a su solicitud se extenderan certificaciones de las
funciones cumpiadas a los docentes guias y tutores, indicando cantidad de pasantes y
tiempo de dedicacion.
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DECIMO SEGUNDA EI pasante debera 1) ajustarse a los horarlos normas y
reglamentos mternos de Ia EMF’F{ESA gue figuraran como anexo deE acuerdo md[wduai
de pasantias, en un todo de acuerdo a la Iegssiaclon vigente; 2) considerar toda
informacion confldenmal que asi le sea c:lasmcada fehacuentemante por el responsable
del organismo y 3) presentar un informe flnal sobre las tareas realizadas.

El sncump-ilm_uento de _estos puntos sera causal suf;cleme para que la EMPRESA en forma
fundada deje sin efecto la pasantia, previa comunicacion a LA FAGULTAD. «--sceseremreeee

DECIMO TERCEHA: Este acuerdo tiene una duracién de DOS (2) anos contados a partir

de la firma del presente, pudiendo renovarse autcméticamehte por periodos iguales.

Las par'tes_quedan'en libertad para suspenderlo o denunciar’lm mediante aviso previo a ia

contrapaﬁé, con una_anﬁ@ip&ciﬁn no menor a TREINTA (SO) dias, cuando se incurra en

su incump.l.imiento, dentro dfé los QU!NSCE (15) dias de producido y comprobado el motivo

que pr‘dvoéé la sttuafcién

En caso de cierre 0 cese de la actividad por cualquier causal, de ia EMPRESA solicitante,

las pasantzas caduearan automatlcamente sin que aquella deba asumir por el hecho
ningan otro tzpo_ de consecuanc-la 0 ACCION FEPATAAOTA, ~=-=-rnnmemmmmerm s e s

DECIMO CUARTA: Quedan auforizados a suscribir los Acuerdos Individuales de
Pasantsas en representaczon de LA FACULTAD el Secretano de Desarrolio y Relaciones
ln:stnucnonales de LA FACULTAD y en representacion de la EMPRESA —-cemmmrreammcee

DECIMO QUINTA L.os derechos intelectuales que se ongmen como consecuencia de las
tareas reaiszadas por Ics pasantes en e.i marco dei presente convemo sean totales o
parciales, deberan sujetarse a lo prevasto por los articulos 82 y 83 de la Ley N° 20.744 y

sus modificatorias, de acuerdo a lo establecido por la reglamentacion de la Ley de
Pasantias N° 26.427 .---=-meuscesnn- o o b

DECIMO SEXTA: El cumpl:mlento del presente convenio no implicaré para la Universidad
de Buenos Aires erogamén BUGUIEL =~ s e i b i
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DECIMO SEPTIMA: En todo lo que no esté previsto en este convenio se aplicara la Ley
26.427, sirv‘s‘ende esta de fuente interpretativa directa de las clausulas aqui paciadas.-----

DECIMO OCTAVA: A todos los efectos legales las partes fijan sus domicilios LA
EMPRESA fn;a su domicilio en el denunciado “ut- supra” y la Unuversldad de Buenos Aires
en la calle Viamonte 430 Planta Baja, de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires —
Direccidn de Mesa de Entradas Salidas y Archivo del Hectorado y Consejo Superior,
sometsendose ala jurrsdlccaon de los Tribunales Federaies de la Capital Federal, ------------

En prueba de conformidad se firman DOS (2) ejemplares de un mismo tenor y a un
solo efecto, a 105.......c..ccco v v v e eee . dias del mes de... ... .. ...
de....

Firma Empresa 7 Firma Decano

o E

i
!
/
L7 X
»,/‘“( #‘(r 1 f‘

- M.Se. GustaveE sc;ﬂn&ur: - ing. Agr. Rodolfo A. GOLLUSCIO
Secretario de Desarrolfo y Decano
Relaciones‘»«l’nstltucmﬁales

RESOLUGION C.D. 26&
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ANEXO il
Acuerdo Individual

ACUERDO INDIVIDUAL DE PASANTIAS

En el marco del CONVENIO DE PASANTIAS, suscripto

Bl .,acordado entre la Facultad de Agronomia , en adelante LA
FACULTAD, con dﬂmncuho en Av. San Martm 4453 representada por su Decano Ing. Agr.
Rodolfo GOLLUSGIO Y v e, ©N adelante la EMPRESA, con
domicilio en ..................... ..., de esta ciudad, representada POT et e e, DY
SU caracter de ... e e, Y e, @lumnof/a regular de la carrera de
... de LA FACULTAD, titular del DNIN® ............................, fecha

de Nac................., CGUIL N ... ... con domicilio real en
teiefono N° . , &-mail . O P PR -1 o

adelante EL PASANT& mamﬁestan y acuen:ian |as siguientes cldusulas:
1.- Alos f;nes del presente acuerdo se denomma pasantia a la extensmn organica del

sistema educatavo en Inshtucuones de caracter publico o pnvado segun los decretos
reglamentarios de la LEY 26,427 ~<nieremmmmiosns e e o e

2.- La presente pasantia no constituye una relacaon Iaboral ni crea otro vinculo para el
pasante mas que el ex:stente entre el masmo y LA FACULTAD, no generandose tampoco
relacion ;undaca aiguna con tNSTITUCION 0 EMPRESA. ~nmemm e

3.- OBJETIVO DE LA PASANTIA

Conformie al plan de pasant;as elaborado por el Docenta Guia y el Tutor. EL
PASANTE durante el desarroilo de la pasantla deber4 alcanzar el objetivo siguiente:
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4.- TAREAS DE_L PASANTE
Para alcanzar dicho objetivo, EL PASANTE realizara las siguientes tareas:
(especificar las tareas)

5.- LUGAR, DURACION Y HORARIO DE LA PASANTIA
La paslantfa'”'se desarrollard en las ins’calaciones' de la EMPRESA, sito en
| de la Ciudad/Provincia de Buenos Aires, la que comenzara el
y{erminaré =] IR .
El pasante deberd concurrir.......... (...) horas semanales. EI horario serd
de.. .o B e RSLmeme e o i e

6.- ASIGNACION DE ESTIMULO Y SEGURO

Durante el tiempo de esta.pasantia, EL PASANTE percibira de la EMPRESA una
asignacion e_sﬁrhula mensual de PESOS................ ($...... ..) Y contaré con la cobertura de
salud cuyés preSta_ciohes seran las previstas en la Iey 23.660 de Obras sociales, y sera
~ incorporado al 'afimbito de aplicacion de la Ley 24.557 — Ley de Riesgos del Trabajo — y
SUS NOMES FEQIAMENEANIAS, ~--rsrmemmrmeomcremrmnmmmememeneene s —

7.- SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PASANTE

El seguirhiento d-é la pasantia, el control de la actividad de EL PASANTE y su
evaluacion estaran por parte de, !NST!TUCEON o EMPRESA bajo la responsabilidad
de.. ...l (NOMBRE Y APELLIDO Y NUMERO DE CUEL/CU!T) en calidad de

Tutor, y por parte de LA FACULTAD ................. (NOMBRE Y APELLIDO Y NUMERO DE
CUiLJCUIT) en su caract.er de_Docente T - T Sue U
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8.- BENEFICIOS REGULARES Y LICENCIAS:
EL PASANTE recnblra todos ios beneﬂclos reguiares ¥ Ilcencuas que se acuerden al

personal de ia EMPRESA segun se especafsque en la implementacion de la Ley de
pasantias 26 42? ~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~

9.- F:ESPON&ABIUDADES Y CONFIDENCIALIDAD
EL PASANTE se compromete a:
1) Ajustarse' alos horarios' normas y reglamentos internos de la EMPRESA.
2) Observar las normas de seguridad, higiene y disciplina, que rigen en ella, en un
todo de acuerdo con la Ieg:slacnen vigente.

3) C_ons:_c_iera_r como ~confidencial toda informacion que reciba o llegue a su
conodi:miento, relacionada | con la actividad, clientes, proveedores, proceso,
formulas, 'métod-os y iaq;uella que asi le sea califécada por el Tutor 0 el Docente
Guia, ya sea que tenga acceso a ella en forma directa o indirecta, sea durante

- Ssu perlodo de pasantla 0 postennrmente

4) F’r_esenta.r un informe al finalizar ia pasantsa sobre las tareas realizadas.

10.- INFORME FINAL

El pasante se comprometera a entregar al Docente Guia y al Tutor un (1) informe
de su antrenam:ento al fmahzar la pasant:a chhas personas realizaran una evaluacion
de la pasantia y remstwan sus conclusiones a la Secretana de Desarrollo y Relaciones
Institucionales de LA FACULTAD sita en Av. San Martin 4453, Ciudad Auténoma de

Buenos Aaras Dichos . mformes seran mcorporados al iegajo del estudiante en LA
FACULT‘AD o s e

3 11.- CLAUSULA GENERAL

Este acuerdo individual es parte integral del convenio oportunamente suscripto
entre ambas instituciones, por lo que, en todo aguello no previsto en el presente, se
estara a lo acordado en &l GONVENIO MENCIONAMD, = -mmmmmsrm e e e
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12.- DOMICILIO LEGAL DE LAS PARTES

A todos los efectos legales LA EMPRESA fija su domicilio en el denunciado “ut-
supra”'y la Univefsidad de Buenos Aires en la calle Viamonte 430, Planta Baja, de la
Ciudad Autonoma de Buenos Aires - Dlreccson de Mesa de Entradas, Salidas y Archivo
del Rectorado y Consejo ‘Superior, sometiéndose a la jurisdiccion de los Tribunales
Federales de la Cap_;ta! Federal.

En prueba de conformudad se firman TRES (3) ejempiares de un mismo tenor y a

un soio efecto. En la ciudad de Buenos Aires, a los... . dias del mes
de...ooovven . ..de200.........
Pasante o Empresa Firma Decano FAUBA
Tutor por la Empresa Docente Guia por FAUBA

ing. Agr. Rodolifo A. GOLLUSCIO
Decano
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- AN EXO v
F‘LAN DE TF!ABAJO
PLAN DE'TRABAJQ
Nombre y Ape!hdo L B
Carrera: ) DNINe: CUIL
Domiciio: o |
Lacalidad: _ Te.:

e-maif pasante .

Durac:én de la pasantra
Fecha de Inicio: - Fecha de finalizacién;

Lugar donde se desa?rollaré la pasantia:

Cantidad de horas: | Horario Desde:  Hasta:

Aslgnacién estimulo — Obra Social
Nombre def Tutor: = _CUIL/CUIT
Teldfong: THulo:

Cargo enla empresaflnst:tuclén

e-mail contacto

Plan propuesto para pasantia:

Detaile de las tareas a realizar por el pasante:

ing. Agr. Rodolfo A. GOLLUSCIO
Dacano
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ANEXO V'
INFGRME PARCIAL

FORMULARIO DE INFGRME PAF!OIAL DE PASANTIAS DE PRESENTACI(SN
OBL!GA“I’QHIA (modaia gue tnene Ia mlmma informaclén del mfarme, or:entador)

NFORME D

.-P-ASANTiA .

Apellidofs* . o

Nombrefs* . | . _ _ e S
D.N.L* |
Carrera/Afic*

ubro* Teléfono | Tutor*

| Actividad de Ia empresa:

Periodo
Asig. Estimulo

| Lugar fisico dcnde se reallzaron las tareas:
Detalle de actlv:dades*

Conclusién de Io realizado yjo aprendido

infarme parcial del Tutor por Ja Facultad (acerca de Ia actuacién del pasante)™:
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informe parcial dei Tutor por la Empresa {acerca de la actuacion dei pasante)*

Firma pasante ~ . T " Firma tutor F_-“A.UBA_ _ _ Fir‘matutor';E:ﬁpresa-
Aclaracitn o . Adaracion __ Aclaracion
Fecha de YRCepCion: ...../......./[......(para completar por drea de pa-santl’as).

*campos de lienado obligatorios.

- Direccién de Formacion Pre-profesional
Secretaria de Desarroilo y Relaciones Institucionales

. &34 EsSCHRA Ing. Agr. Rodolfo A. GOLLUSCIO
_ Secretarm { esarrolio y Decano
Relaciones’” _tucionakps/ '
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ANEXO VI -
INFORME F!NAL

FORMULARIO DE INFORME DE PASANTIAS DE PRESENTACION OBLIGATORIA
(modeia que tlene la mmlma znformac:én del mforme, orientador)

Apellido/s*

Nombre/s* : _ o
D.NLL* . le-mail
Carrera/Afo*

Ubro*

Razén Social*

| Actividad de Ia'e;mpa'e_sa:

Periodo*
Asig. Estimuio

| Lugar fisico dcsnde se raalizamn las tareas:
Detalle de actividades* -

Beneficios* {académicos)

ma$ utiles)’

Conclusion de lo realizado y/a aprendido
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informe Final del Tutor por la Facultad {acerca de la actuacion del pasante)*:

informe Final del .fl_l_'tt'_)f.f_ por la Empresa (acerca de la éctuauién 'de! pasante)*:

Firmapasante . Firmaiulor FAUBA _ " Firma tulor Empresa
Aclaracion -~ . U Aglaracion Aclaracién

Fecha de recepcion: .../..../....(para completar por drea de pasantias).

*campos de lenado 0bli'gatori_os.

Departamento de Pasant:as Y Busquedas Laboraies
~ Direccion de Formacién Pre-Profesional
Secretaria de Desarro!lo y Relaciones Institucionales

ing. Agr. Rodolto A. GOLLUSCIO
' Decano
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ANEXO ViI:

iNTRUCTlVO PORTAL D.E BU8QUEDAS LABORALES Y PASANTIAS

instructwo Empresas{orgamsmas/mstitumon

El maduio de Emprasas se davade en tres seccncnes (c:olumnas) llamadas Central, Lateral
Derecha y Lateral lzquierda. (La seccién Derecha no es visible dentro del panel de

control}

Seccidn |zquierda.

La seccién izquia'rd'a del .méduio de Empresas, se subdivide en dos sub secciones:

1. La secclen supenar cant;ena el menu de acceso a diferentes paginas. Esta seccion
no es conﬁgurable y presta acceso a las siguientes funciones:

A.

B.

Inicio: Lieva a la pagina principal del modulo de Inicio.

Buscador Avanzada Permite realizar busquedas personalizadas utilizando

} daferentes opmones de busqueda.

. 'Regustrar Empresas Lleva a la pagina de registro de Empresas. En el
“Médulo de Empresas esta opcidn es visible cuando el usuario no esta
“autenticado en el. sistema; en caso contrario, esta opcién de menu no es
_'v;sabie Al ﬁnahzar el reglstro de una empresa, el sistema asigna v muestra

un usuarno y una contrasena Este usuario es el usuarlo administrador de la

empresa

Panel de Contro! El ‘panel de control sera ia primera pagina que visualice
- una persona, perteneclente a una empresa cliente, luego de autenticarse en

el mstema En Ia mlsma se visualiza los siguientes 1ndscadores

e ESTADO DE LA EMPRESA: L.os ‘estados  pueden ser oK y
Verificacion Pendiente. Si una empresa no esté verificada por el
Departamento de Pasantias, la empresa no podra crear busquedas
- 0'consultar la base de datos de recursos (aunque tenga privilegios
para reahzar estas acciones)

s VERIFICACION DEL LOGO: Los estados pueden ser OK, No

- Habilitada y Pendiente. Para que una empresa pueda_ publicar el

. Logo en una busqueda debe estar prewamente habilitada para

- publicar el logo Si esta habilitada, cada vez que la empresa

- modifique al mismo el Departamento de Pasantias debera verificar

~la’imagen; si el logo no esta verificado, no se vusuahzara en las
busquedas de la empresa.



BB  Facultad de Agronomia | Av. San Martin 4453 - C1417DSE - Argentina
wﬁ L Usiiversidarl de Buenos Aires l Tel. +54-11-4-524-8000 - www.agro.uba.ar

B Asunto: Continuacion de la resolucién C.D. 2662/186.
C.D.2e62 _ B :

CUDAP: EXP-UBA 30.271/16

/.23 ' .

.+ PUBLICACION DIRECTA DE BUSQUEDAS: Los estados posibles
 son Habilitada y No Habilitada. Si una empresa esta habilitada para
- publicar busquedas directamente, no serd necesaria la intervencion
del Departamento de Pasantias en el proceso.

 * ACCESO A BASE DE DATOS: Los estados posibles son No

habilitada y Habilitada Agregar Hasta n GV Por Busqueda. Cuando

- se habilita- a una empresa para utilizar la base de datos de

recursos, se configura la cantidad de CV que puede incorporar en

cada busqueda. Esto se restringe para evitar un uso indiscriminado

- de la informacién. (una empresa, con permisos para utilizar la base

de datos, puede consultar todos los datos de un postulante sin que

~ lo haya incorporado a una busqueda, pero no podra visualizar los
‘datos de contacto: Teléfono, Mail, Etc.)

» BUSQUEDAS NO PUBLICADAS: Cantidad de Blsquedas en dicho
. estado.

+. BUSQUEDAS PENDIENTES DE VERIFICACION DPBL: Cantidad
- de Busquedas en dicho estado. '

+ - BUSQUEDAS PUBLICADAS AGTIVAS; Cantidad de Busquedas en
- dicho estado.

+ BUSQUEDAS VENGIDAS . NO CERRADAS: Cantidad de
Busquedas en dicho estado.

*  BUSQUEDAS PROXIMAS A VENCER: Cantidad de Blsquedas en
~ dicho estado. '

'« ENTREVISTAS DEL DIA: Ca'ntidad de entrevistas agendadas para

“eldiadelafecha :

E. Panel de Controi \ Busquedas: En esta pagina se crean y administran la

publicacion de busquedas. Los usuarios pertenécientes a una empresa, solo

- podran visualizar y administrar las busquedas de la empresa a la cual

- pertenecen; Los usuario del Departamento de Pasantias podran visualizar y

- administrar las busquedas de cualquier empresa. Las figuras 2 y 3 muestran
la pagina de busquedas.
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. VERIFICACION DEL LOGO: Pendierts

stran iss Blsquedss Laborales. Pars poder publiosr bisquadss
iibmds pak Bl Departarenty de Pasasiiag y Bisquadas .

g aris Wisibles publicaments uego que & Départaimanto de
Semrifiqueyaprualie: T T

L sbirebes,
olikiorgles

¥l Busquedas Publicadas -

. ] Busquedas No Publicadas .

1l Busquedas Cerradas - . i
E_-'r:'Sn_i_:a_a'umu&dfas_ Vernpidas No Cerradas

S :':'. . :_EI bqis‘#ﬁdtar:r-zémmaré un v m_g:v'ﬂz‘e 80 bﬁsqﬁe_&m. '

5 Rt S
9 | OBEZ009 | Contrsto

Figura 2

L 2 o ’
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2.1.Filtro  para ' localizar busquedas: El Departamento de Pasantias podra
seleccionar la empresa con la que desea trabajar. La Empresa es un dato
obligatorio en las condiciones de filtro de busquedas; Las opciones 1D de
Busgueda, Area, Puesto y Fecha desde y Hasta, no son datos obligatorios. Los
checks de filtro por estado pueden ser combinados (seleccionar mas de uno). Es
requerido que al menos uno de ellos esté seleccionado.

2.2.Resultado del Filtro: Se listan todas las b-ﬂSc:guedas' que coincidan con las

condiciones de bisqueda seleccionadas.

2.3. Botﬁén_'para_ Editar: Permite eid_ii*ar el contenido de una busqueda.

2.4, Botén Visualizacién de Postulantes: Permite consultar el listado de postulantes,

aplicar el motor de calificacion y consultar los GV de Ios mismos. {ver Figura 3).
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2.5, Botén Nueva Busqueda. F’ermute crear nuevas busquedas Antes de crear una
nueva busqueda se debe seleccionar la empresa para !a cual se desea crear la
busqueda en el campo Empresa (ver punto 2 1).

2.6, Caiumna C. Pos (Cantidad cie Postulantes) indnca la cantldad ‘de recursos
postulados, o mcorporadas por la empresa o el departamento de pasantfas a la
busqueda

2.7. Columna EST (Estado) Indica ei estado de la busqueda (Posicionando e! cursor
sobre e! icono se visualizara el nombre de dicho estado)

2.8.Columna VDP (Busqueda Verificada por el departamento de pasantias): Si Ia
busqueda ya esta verificada por el departamenta de pasantlas se visualizara un
Check color verde en caso contrario no se vasuahzara ningun indicador.

I Basqusds: 1z

Teule:  Cosecha [ruasa

Puesto: CONTROL BE COSECHA SRUESA

Estade:

o

1 Aplicar Motor de Calificacidn
S Listar Solo Postulantes Mo Uberados

Bl buscador de recudrsos retornard un misd mo de 300 postulartes,

Figura3

F. Panei de Contml \ Buscador de Recursos: Esta pagina permite buscar recursos e
mcorporarfcs a busquedas ya existentes. Flgura 4
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| G. _Panel de Contml A\ Agendas Permite canﬂgurar agendas para el sistema.
- Cada empresa puede crear y administrar agendas que luego podra utilizar
en sntas para entrevistar recursos.

H. Panel de’ Control \ Usuanos (de ia empresa): Cuando se crea una

'empresa automaticamente se crea un usuario y se asigha a la misma.

- Luego, mgresando con este usuario, se pueden agregar a la empresa

nuevos usuarios. Estos usuarios deben estar previamente registrados. Un
usuarro sm]o nuede pertenecer a una empresa.

I Panei de Contml \ Datos de ia Empresa Esta pagina permlte modificar los
datos y el logo de la empresa.
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2. La seccion mfersor contfene sub secciones conflgurables Estas sub secciones son
creadas 'y admmastradas por el departamento de Pasantias y- Busquedas
Laborales. Las mismas pueden contener Texto imagenes y/o Links a documentos
0 pagmas externas a la aphcacion

Seccnon Gentral-.

La seccidn Gentral del médulo de Empresas es utilizada para visualizar las opciones
selecc:enadaa en el menu Panel de Control \ * (e Agendas) de la seccion lzquierda.,

Seccion De-rech_a.
La seccién Derecha del médulo de Empresas, se subdivide en dos sub secciones:

1. La secc:on supenor contiene un filtro rapido de busquedas Utilizando el mismo se
puede acotar las busquedas listadas por Area Laboral, o Puesto Laboral.

2. La seccmn mfertor contiene sub secciones configurables. Estas sub secciones son
creadas y- admams*tradas por el departamento de Pasantias y Busquedas
Laborates Las mismas pueden contener Texto, Imagenes y/o Links a documentos
0 pagmas externas a la aplicacion.

"NOTA: En el moduio de Empresas la seccion Derecha no se visualizara para ias
opciones del Panel de Controi

Ing. Agr. Rodolfo A. GOLLUSGIO
"~ Decang
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_ ANEXO Vil _
FQRMULARIQ ALTA Y BAJA AFIP

FORMULARIO ALTA
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FORMULARIO BAJA | N

MMT

cangmncm DEL TRABAJM‘}QR o ¥
Baja ' :

Orrgifm; £ara ol empleator. dumcaxfo e ol empleado, ]

e T: 33841 7a2a30

: N: mbra y'apellidﬁ & mnammacién A$(}C1A€ZION ARG{:“M’HNA OE C@NSOR{ZIQS RE’G!ONALES pE _’
LOERE AGR!

o Datas ciel ampiaatdo
Apailide ¥ mmbm TORROBA FERMIN }c)‘:sE
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- |Retrth, Wct&da‘ - )
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Actividad Ecohdmbcas 731300 JNVESTIGAQMN Y EES&RROLLQ EXF‘ERIMENTAL EM EL CAMPO DE
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Ing. Agz, RodclfoA GOLLUSCIO
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