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Asunto: Aprobar Normas para Uso y Reserva de las Aulas de
Informdtica.

C. D. 2406
Expte. 166.709/11

Cdad. Autonoma de Bs. As., 20 de diciembre de 2011,

VIS TO las presentes actuaciones — Expte. 166.709/11 - mediante las
cuales la Directora de la Unidad de Tecnologias de la Informdtica de estq
Facultad, Elsa A. PAZ, eleva para su aprobacion las “"Normas para Uso v Reserva
de las Aulas de Informatica” vy,

CONSIDERANDO:

Lo aconsejado por la Comisién de Planificacién y Evaluacion.

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE AGRONOMIA
RESUELVE: ‘

ARTICULO 1°.- Aprobar las Normas para Uso y Reserva de las Aulas de
Informdatica, a partir del 20 de diciembre de 2011, segin el anexo
gue forma parte de la presente resolucion.

ARTICULO 2°.- Registrese, comuniquese, pase a la Direccién de Ingreso, Alumnos
y Graduados para su conocimiento. Cumplido, archivese,

Ing. Agr. Marcela E. GALLY Ing. Agr. Rodolfo A. GOLLUSCIO
Secretaria Académica Decano

ES COPIA FiEL DEL. ORIGINAL

Ma. Graciela MERLINO
Directora de
Consejo Directivo
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ANEXO

Normas para el Uso y Reserva de las Aulas de Informdtica

Informacién General

El objetivo de las Aulas y Sala de Informdtica es facilitar el espacio v el soporte
necesario para el desarrcllo de las actividades académicas que requieran el uso de
herramientas informaticas como parte del aprendizaje.

La administracion de estos espacios es responsabilidad de o Unidad de Tecnologias de
la Informacién (UTIl) de la FAUBA.,

En la actuclidad existen dos Aulas y una Sala, ubicadas en subsuelo del Pabelldn
Cenfral [debajo del Saldn de Actos).

Las Aulas 1 y 2 estan destinadas exclusivamente a la docencia v para su utilizacion se
debe cursar la corespondiente Solicitud de Reserva.

La Sala es de libre acceso para toda la comunidad de la FAUBA. No requiere reserva. El
Unico reguisito es poseer una cuenta FAUBA, la cual se puede gestionar en la Secretaria
de la UTL ' )

En los recintos se prohibe: fumar, introducir y consumir bebida y comida, cambiar o
configuraciéon de Software v hardware v toda otra actividad gue no corresponda o
practicas académicas.

El horario de uso es:
« Sala de Informdtica: Lunes a Viernes de 8.00 hs a 17.00 hs ininterrumpido.
« Aulas de Informdtica: Lunes a Viernes de 8.00 hs a 21.00 hs ininterrumpida.
{consultar en pericdos de vacaciones) '

Vias de Contacto

s« Correo electrénico uli fauba@agro.uba.ar (para reservas y/o consulias).
« Teléfono: 4524-8000 int. 8023 (solo consultas).

Dotacién

« Aula 1. Destinada a la docencia, tiene capacidad para 28 alumnos con un
equipo parda ¢/u. N

« Aula 2: Destinada a la docencia, tiene capacidad para 19 alumnos con un
equipo para c/u.

Ambas aulas ademds disponen de 1 Videoproyector y una pizarra blanca para use con
rotuladores especiales. Bl videoproyector no esta anclado al teche, por lo gue es
necesario solicitarlo a la secretaria de la UTI al momento de reclizar la reserva del aula.
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» Sala de libre acceso: Desfinada a practicas libres, dotada de 11 equipos.

En la Sala y Aulas no hay conexién WiFi. Todos los equipos estdn conectados a la red
LAN de la FAUBA y tienen acceso a Internet.

Reserva de Aulas
Para reservar un aula de informdtica se deben seguir las siguientes pautas:

1. Enviar una solicitud de reserva a la direccidon de correo Uil fauba@aagro.uba.ar

2. Toda solicitud de reserva deberd hacerse con al menos 2 (dos) semanas de
anticipacion.

3. La solicitud debe contener los siguientes datos abligatorios:

o Asunfo: Solicitud de Reserva de Aula.
« Nombre del Solicitante.

¢ Teléfono de contacto.

o Catedra. .

« Nombre de la Materia, Curso o Actividad.
« Docenfe a cargo.

« Correc del docente.

« Canfidad de alumnos.

« Sireguiere Videoproyector.

« Software a ufilizar.

» Tipo de Reserva: Puntual o Repetitiva.

4. 51 la reserva es Puntual, se deberdn indicar dia/fs v horario/s [desde/hasta) para uso
del aula.
Por ejemplo: 8/11/2011 de 10.00 a 12.00 y 25/11/2011 de 17.00 a 20.00
5. Se aceptaran hasta cuatro dias de reserva puntuales en una misma solicitud.
6. Sl la reserva es del fipo Repetitiva, deberd indicarse:
« Dia/s dela semana (de Lunes a Viernes y hasta fres como méximo por semana).
» Horario (desde/hasta) para cada dia indicado en el punto anterior.
+ Fecha de inicio y fecha de finalizacion de la repeficion,

Por ejemplo: Todos los Lunes de 10.00 a 12.00 y todos los Jueves de 15.00 a 19.00, desde
el 7/11/2011 hasta el 22/12/2011.

7. En todos los cascs, la cantidad de alumnos no podrd superar la cantidad de equipos
del aula, de lo confrario la solicitud de reserva no serd aceptada. Esto obedece
razones de seguridad, comodidad y cendicicnes ambientales para los usuarios.
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8. Las solicitudes de reservas serdn afendidas por estricto orden cronoldgico de
recepcion.

?. Bl envio de esta solicitud no implica. la formalizacion de la reserva, la cual gueda
condicionada’ o la canfidad de alumnes y disponibiidad de aulas en las fechas
solicitadas. La respuesta o la solicitfud se hard por correo electrdnico. a la direccidn de
contacto informada en la solicitud. En caso de aceptacidn, se informard el Nro. de
reserva asignado.

10. Cancelaciones: Deberan informarse por correo electrénico indicando el Nro. de
Reserva que se desea cancelar.

Uso de Software

1. En toda solicitud de reserva se deberd indicar el software que el docenie va a
necesitar para el dictado de sus clases.

2. Si la UTl no dispone del software requerido, deberd comunicdarselo al solicitante junto
con la aceptacion de la reserva, para que éste sea suministrado por el docente con al
menos 10 dias de anfelacion a su uso y probado su correcto funcionamientc al menos
cinco dias antes de su utilizacion.

3. El personal de la UTl no se responsdbiliza por deficiencias en 1os programas
entregados para su instalacion.

4. La instalacion de la aplicacién necesaria para la redlizacion de las practicas la
realizard personal del Soporte Técnico de la UTl, auxliado si fuera necesario por el
docente gue solicita la instalacion.

5. Bl personal de la UTI instalard la aplicacion siempre y cuando se cumplan las
siguientes condiciones:

« Lo aplicacion se entrega en los plazos indicados.
¢ Lo aplicacién estd licenciada para todos los puestos solicitados o es gratuita.
« Lo aplicacidén es compatible con el sistema informatico.

. » Lo aplicacidn no tenga periodo de validez.

— : 6. Se deberd entregar la aplicacién en soporte CD junto con la descripcion de las
opciones a instalar y la documentacion.

Uso de lag Reserva

1. El docente que no vaya hacer uso de la reserva, debe comunicarlo en &l mismo
rmomento en el que tenga conocimiento de elio.



Facultad de Agronumia £ Sanm Martin 4453 - C1417051 - Argenting

Universidad de Buenos Alre Tel, +54-11-3-524.8000 - waw.agro uba,

Asunto: Continuacidn de la resolucion C.D. 2406/11.

C. D. 2406
Expte. 166.709/11
LD

2. Se considera gque un docente no ha atendido la reserva transcurridos 20 minutos
desde elinicio de la misma sin la presencia o aviso telefdnico del profesor responsable.

3. 3in la presencia del profesor encargado de la asignatura, no se puede hacer uso del
aula reservada.

4. La sala en el horario de clase es responsabilidad del docente, lo cual implica que
una vez que el docente se refirq, fodos los alumnos deben hacerlo, dejando el aula en
condiciones para la proxima clase. ‘

5. Bl docente tiene que dar aviso inmediatamente a la secretaria o, en el caso gue no
esté presente, al laboratorio informdtico para que procedan al retiro  del
videoproyector vy cierre del aula.

6. En el caso que exista un break durante la clase, el aula nunca debe guedar abierta,
salvo que el docente permanezca adentro y asuma la responsabilidad.

7. Durante el desarrollo de clases de 17.00 a 21.00 hs, sdlo estard presente personal

administrativo de la UTL, razén por la cual no podrdn atenderse inconvenientes técnicos
que pudieran surgir.

s Gl . ! s
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,, ; ing. Agr. Marcela E. GALLY Ing. Agr. Rodolfo A. GOLLUSCIO
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